
 KISALTMALAR 

   Bir kelimenin, terimin veya özel adın bazı harfleri kullanarak daha 

kısa şekil de yazılmasına kısaltma denir.                                              

Kısaltmalarla ilgili kurallar:                                                         

Bazı kısaltmalar her kelimenin ilk harfi alınarak yapılır:                            

- Kuruluş, kurum, ülke, dergi ve yön adları büyük harfle yazılır: Örnek:               

TBMM = Türkiye Büyü Millet Meclisi          TDK = Türk Dil Kurumu                                                   

ABD = Amerika Birleşik Devletleri     BJK = Beşiktaş Jimnastik Kulübü   

.                                                                                          

- Ölçü birimlerinin kısaltmaları uluslararasıdır ve küçük harfle yazılır. 

Nokta kullanılmaz.                                                                        

Örnek :    santimetre = cm          kilogram = kg                                   

.                                                                                             

Diğer kısaltmaların yazılımı:                                                                  

- Özel ad, unvan veya rütbe ise ilk harf büyük olur:                                

Örnek: Profesör = Prof.          Doktor = Dr.                                            

– Cins isimse ilk harfi küçük olur:                                                     

Örnek:   sayfa = sf.         ve saire = vs.           ve benzeri = vb.                     

.                                                                                       

Kısaltmalara ek getirilmesi:                                                                 

- Küçük harfli kısaltmalara ek getirilirken kelimenin okunuşu esas alınır. 

Örnek: cm’yi,  kg’dan,  mm’den                                                           

- Büyük harfli kısaltmalara ek getirilirken son harfin okunuşu esas alınır: 

Örnek: TDK’den, TRT’den, TL’nin                                                        

- Kelime gibi okunan kısaltmalarda okunuşa göre ek getirilir.                      

Örnek:  NATO’dan,   ASELSAN’da                                                                                            

.                                                                                           


