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ACIKLAMALAR

ALAN Bilisim Teknolojileri Alam
DAL Alan Ortak
MODULUN ADI Sunu Hazirlama
MODULUN SURESI 40/15
Bireye/6grenciye; istenilen ise uygun, icerik ve gorselligin
MODULUN AMACI biitiinliik se}gle}dlg} <_iin.amik sul_lulz_lr ve fotograf albiimii
olusturmak ile ilgili bilgi ve becerileri kazandirmaktir.
1. Istenilen ise uygun, igerik ve gérselligin biitiinliik
L sagladig1 sunular hazirlayabileceksiniz.
MODULUN 2. Gorsel igerigi zengin dinamik sunular
OGRENME hazirlayabileceksiniz.
KAZANIMLARI 3. Fotograflar kullanarak gosteri dosyasi
olusturabileceksiniz.
EGITIM OCGRETIM Ortam: Bilgifayar lab(?ra‘.[uvarl N o _
ORTAMLARI VE Donanim: Og_retrr_len bilgisayari, ogrenci l?llglsaya}rl, Ofis
DONANIMLARI Programu, projeksiyon, ¢ikti ve resim alabilmek i¢in yazict
. Modiil iginde yer alan her 6grenme faaliyetinden sonra
OLCME VE verilen 6lgme araglari ile kendinizi degerlendireceksiniz.

DEGERLENDIRME




GIRIS

Sevgili Ogrenci,

Bu egitim materyalinde sizler, sunu hazirlama yazilimi ile gesitli konular hakkinda
gorsel sunular hazirlamay1 6greneceksiniz.

Teknolojik imkanlarin her giin gelismesi bilgi aktarimi sirasinda size ayni anda birgok
duyu organina hitap etme firsati vermektedir. Boylece bilginin kars1 tarafa aktarilmasi ¢ok
daha kolay hale gelmektedir. Bilginin diger insanlara aktarilmasinda kullanilan olmazsa
olmaz yontemlerden biri de sunum teknigidir.

Bir konu hakkinda bilgi verilirken gorselligin 6nemi biiyiiktiir. Cesitli grafikler,
renkler ve animasyonlar ile desteklenen bir sunumda verilen bilgilerin ¢ogu, daha dikkat
cekici ve akilda kalici olur. Boylelikle sunumu yapilan bilgilerin, hedef kitleye aktarimi daha
verimli bir sekilde gerceklesir.

Gilinlimiizde sunu hazirlama islemi, en alt seviyedeki bir isletmeden en iist seviyedeki
isletmeye kadar her yerde kullanilmaktadir. Dolayisiyla bilgisayar kullanan herkesin bu
yeterlige sahip olmasi gerekmektedir.

Bu modiilii basar ile bitirdiginizde siz de bilgilerinizi diger insanlara aktarmak igin
etkin bir yontemi kullaniyor olacaksiniz.






OGRENME FAALIYETIi-1

( OGRENME KAZANIMI )

Istenilen ise wuygun, icerik ve gorselligin biitiinlik sagladig  sunular
hazirlayabileceksiniz.

( ARASTIRMA )

> Bir konu anlatilirken iyi hazirlanmis bir sunuyla desteklenmesinin 6nemini

aragtirtp sinifla paylasimiz.

1. SUNU OLUSTURMA

1.1. Yeni Bir Sunu A¢ma

Sunu hazirlama programi baglatildiginda zaten yeni ve bos bir sunu agilir. Bunun
disinda sunu hazirlama programi ile yeni bir sunu agmak i¢in gesitli yollar vardir.

> Dosya meniisii altinda yeni se¢enegi segilerek

.. ) . = -
> Hizli erigim ara¢ ¢ubugundan “Yeni” H -0k komutunu

tiklayarak,
> Klavyeden CTRL+N tus birlesimini kullanarak

Not: Hizli erisim arag¢ cubuguna simge eklemek veya kaldirmak igin

- e . . -
H - 00O ® ok isaretine tiklayip acilan listede arag c¢ubugunda
goriinmesini  istedigimiz komutlar1 isaretliyoruz veya istemediklerimizin isaretini
kaldirtyoruz.

1.2. Sunu Kaydetme ve Kapatma

Sunu dosyasi igerisinde yapmis oldugumuz calismalari/degisiklikleri kaybetmemek
icin kaydetmemiz gerekir.

Kayit iglemi sirasinda sunu dosyasina bir isim (dosya adi) ve kayit yeri belirtmemiz
gerekir. Ik seferde bu isim ve kayit yerini belirttikten sonra yapacagimiz kayit islemleri hep
o dosya lizerine yapilacaktir.



Bir sunu dosyasini kaydetmek igin;

>
>

>

Dosya meniisiinden kaydet komutuna tiklayarak,

- m -
Hizli erisim ara¢ c¢ubugu iizerinde bulunana @ ©- 0 ® D0
kaydet simgesine tiklayarak,
Klavyeden CTRL+S tus birlesimini kullanarak kayit islemlerimizi
gergeklestiririz.

Eger bir sunuyu farkli isimle veya farkli bir konuma kaydetmek istersek “Dosya”
meniisii tiklandiktan sonra agilan menii ilizerinden “Farkli Kaydet” secenegini secerek veya
klavyeden F12 tusuna basarak kayit islemimizi gergeklestiririz.

1.3. Slayt islemleri

Sunular bir veya daha fazla sayida slayttan olusur. Slaytlar, igerisine yazilar, grafikler,
video ve ses dosyalar1 eklenebilen yapilardir. Slaytlar bir araya gelerek sunulari olusturur.

Bir sunu igerisindeki slaytlarla islemler yapmamiz miimkiindiir. Baslica slayt islemleri

sunlardir:
>
>
>
>
>

Yeni slayt ekleme

Slayt cogaltma

Slayt silme

Slayt gizleme/gdsterme

Farkli bir sunumdan slayt ekleme

1.3.1. Yeni Slayt Ekleme

Bir sunumuz igerisine yeni slaytlar

GiREo EKLE TASARIM GEC
i Kes = DDﬂzen*
3 Kopyala - ¥ Sifirla

o e‘r’eni

¥ Bicim Boyacisi Slayt ~ = Balim -

‘ano Fa Sla'j-'tlare

Resim 1.1: Yeni slayt ekleme yontemi

Serit iizerindeki “Giris” sekmesi iizerinde bulunan “Slaytlar” béliimiinden
“Yeni Slayt” diigmesine tiklayarak,

Calisma alanmin sol tarafinda bulunan “Slayt Paneli” iizerinde bos bir
alandayken farenin sag tusuna tiklayarak acilan meniiden “Yeni Slayt”
komutuna tiklayarak,



iE, Yapistirma Secenekleri:

il

[
(=] YeniSlayt

—

& Badlim Ekle

Resim 1.2: Yeni slayt ekleme yontemi
> Klavyeden CTRL+M tus birlesimini kullanarak ekleyebiliriz.

1.3.2. Slayt Cogaltma

Bir sunu igerisindeki ayni diizen ve igerige sahip slaytlar1 defalarca kullanmamiz
gereken durumlarda slayt ¢ogaltma islemi gergeklestiririz. Slayt ¢ogaltmak igin ¢esitli yollar
mevcuttur. Bunlardan sik kullanilanlar1 sunlardir:

> Caligma alanmin sol tarafinda bulunan “Slayt Paneli’nde bulunan slaytlarin
kiigiik ekran goriintiilerinin iizerinde farenin sag tusuna tiklayarak agilan
mentiden “Slayt Cogalt” komutu tiklanir.

2

, Kes
Kopyala

Yapistirma Segenekleri:
r=

N

Yeni Slayt

BILISIH TEEMCLOECERD

Slayt Cogalt

BILISIH TEEMGLOGICERD
brogd
i AN
I
[=1]
(=
=1
=4

Slaytlan Yayimla

Resim 1.3: Slayt ¢cogaltma yontemi

> Cogaltilmak istenilen slaytlar secilir, “Serit” lizerindeki “Giris” sekmesinde yer
alan “Slaytlar” boliimiindeki “Yeni Slayt” digmesi tiklandiginda agilan
mentiden “Segili Slaytlar1 Cogalt” komutu tiklanir.



GIRIg EKLE TASARIM GECISLER ANIMASYONLAR SLA
5 Kes [=] Diizen - Ac
A A
i Kopyala - ~ Y Sifirla
Yeni K T A S ach-pAa- A
* Bigim Boyacisi Slayt Baldm -
ano || Giinddnimi
......................... J Tl T -I

Filigim Telme lojileri Alan:
ars Cizelgelor & h wrikler
{(EML-TL-AML-ATL)

o T i T
T T 1oals 1:als
Iki Icerik Kargilastirma
T
Bos Bashkh Icerik Baghkh Resim

e 1T Segili Slaytlan Cogalt
. r|:'| Anahata Ait Slaytlar...

= Slaytlan ¥eniden Kullan...

Resim 1.4: Slayt ¢ogaltma yontemi

Cogaltilmak istenilen slaytlar, “Slayt Paneli”nden segilir ve “Serit” tizerindeki
“Girig” sekmesinde yer alan “Kopyala” komutuna tiklanir, agilan meniiden

“Cogalt” komutu segilir.
DOSYA GiRiS

"'D {}E)Kes
EI’E‘| Kopyala -
Yapigtir _

- Egy Kopyala

EKLI

0 Logalt £l

Resim 1.5: Slayt ¢cogaltma yontemi
6



1.3.3. Slayt Silme

Zaman zaman sunu igerisindeki bazi gereksiz slaytlarin silinmesi gerekebilir. Bu
durumlarda slayt veya slaytlar1 silmek icin ¢esitli yontemler mevcuttur. Baslica silme
yontemleri sunlardir:

> Silinmek istenilen slaytlar, “Slayt Paneli’nden segilir ve slayt lizerinde sag tus
tiklanir ve “Slayt Sil” komutu tiklanir.

2

T X Kes
Kopyala

Yapigtirma Segenekleri:

BILISIH TEKMCLOFCERI

e

O

Yenj Slayt

Slayt Cogalt

siM TEKMOLOECER
(%)
1
=]
p=
w1

Resim 1.6: Slayt silme yontemi
»  Silinmek istenilen slaytlar, “Slayt Paneli”’nden secilir ve klavyeden “Delete”
tusuna basilir.

1.3.4. Slayt Gizleme veya Gosterme

Sunu igerisinde gereksinim duydugunuz ancak slayt gosterisinde yer almasini
istemediginiz bir slayt varsa bu slayti1 gizleyebilirsiniz.

Ornegin farkli bilgi diizeylerine sahip birden fazla gruba ayni sunumu yaparken bazen
ayrintili bilgilerin yer aldigr slaytlar gizlenebilir. Ana slayt gosterisi esnasinda bu gizlenen
slaytlar goriintiilenmez. Ancak ihtiya¢ duyuldugu anda gizlenen bu slaytlara erisilebilir.

Eger bir veya birkag slayti gizlerseniz, sunuyu “Slayt Gosterisi” goriiniimiinde
calistirirken bu slaytlar, gizli olsa da dosyada bulunmaya devam eder. Sunudaki her bir slayt
icin Slayt Gizle segenegini kapatip acabilirsiniz.

Slaytlarin gizlenmesi veya gosterilmesi i¢in uygulanmasi gereken adimlar sunlardir:

Gizlenmek istenilen slaytlar, “Slayt Paneli”’nden se¢ilir ve slaytlar iizerinde sag tus
tiklanir, ardindan agilan meniiden “Slayt Gizle” komutu tiklanarak slaytlar gizlenebilir.



BILIS

4] Slaydi Gizle

I Storyboarding »

BILISIM TEKMOLOICERI
[

Resim 1.7: Slayt gizleme yontemi

Gizlenen slaytlarin numaralart ve kiiciik ekran goriintiileri {izerindeki degisimi
gozlemleyiniz.

BILISIM TEEMOLGICERT

g

ILERT

Resim 1.8: Gizlenmis slayt goriiniimii

Gizli slaytlar1 tekrar goriiniir héale donistirmek icin gizli olan slaytlar “Slayt
Paneli”nden secilir ve slaytlar {izerinde sag tus tiklanir, ardindan agilan meniiden “Slayt
Gizle” komutu tiklanarak isareti kaldirilir ve slaytlar tekrar goriiniir hale getirilir.

1.3.5. Farkh Bir Sunumdan Slayt Ekleme

Bir sunu igerisinde, daha dnceden hazirlanmis olan slaytlari kullanmamiz gerekebilir.
Bu gibi durumlarda asagidaki adimlar1 takip ederek sunularmizin igerisine Onceden
hazirlanmis olan slaytlari ekleyebilirsiniz.



GIRIg 0 EKLE TASARIM GEGISLER ANIMASYONLAR SLAYT

5 Kes | [-] Dazen - oo
! A

j Kopyala - I'f:ISIfIHE

Yeni e BV . A
¥ Bicim Boyacisi 5|ﬂh¢'e Baliam K T A S & - A
ano @ | GiindGniimi
frrmeierntoeripmrtiotec i N R mar | T
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= e
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DT
Bosg Baslikh Igerik Bashikh Resim
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r|:'| Anahata Ait Slaytlar... i
=] Slaytlan ¥Yeniden Kullan... e ,
— - I -d

Resim 1.9: Onceden hazirlanmis slayt ekleme adimlar



Slaytlar Yeniden Kullan ™ %

Eklenecek slaydin konumu:

o

Acik olan sununuzda, Slayt Kitaplhklanndaki
veya bagka PowerPoint dosyalanndaki
slaytlan yeniden kullanabilirsiniz.

MEES

Gazat =

Slaytlar Yeniden Kullan ™ *

Eklenecek slaydin konumu:

Devmehmet'meb'\EBilisim Alan Tanikim  « | =

Gozat =
Slaytlar: 27
T odeomom T ooy
CLRE N M
DALLAR
[ ] e

Bilns Coban b Lerd
kA — .-
AT aaEs Bilisim Teknolaji...
AL e
=25 Teas el

Kaynak bigcimlendirmeyi sakla

Resim 1.10: Farkl bir sunudan slayt ekleme adimlari

1. adimda; serit lizerinden “Giris” sekmesine tikliyoruz.

2. adimda; “Slaytlar” boliimiinden “Yeni Slayt” diigmesinin yanindaki ok
isaretine tikliyoruz.

3. adimda; agilan meniiden “Slaytlar1 Yeniden Kullan...
tikliyoruz.

4. adimda; calisma alan1 penceresinin sag tarafinda agilan “Slaytlar1 Yeniden
Kullan” penceresinden “Gozat” diigmesine tikliyoruz ve agilan “Dosya Ag¢”
iletisim kutusu vasitasiyla kaynak sunu dosyamizi buluyoruz. Dosya
icerigindeki slaytlar, otomatik olarak bu adimda ytiklenir.

> 5. adimda, hedef sunu igerisine aktarilmasini istedigimiz slaytlar1 se¢ip aktarim
islemini tamamliyoruz.

2

diigmesine

YV V VYV

Bu pencerenin sol alt kosesinde bulunan “Kaynak bicimlendirmeyi sakla” onay
kutusuna dikkat ediyoruz. Eger kaynak dosya igerisinde bulunan slayta ait
bicimlendirilmelerin korunmasini istiyorsaniz bu onay kutusunu isaretleyiniz, aksi takdirde
igerige hedef dosya igerisindeki bigimlendirmeler uygulanir.

10



Farkli bir sunumdan slayt ekleme islemi yapilirken “Slayt Paneli”nde imle¢ hangi
slayttan sonra geliyorsa ice aktarilan slaytlar imlegten sonra eklenir. Baska bir sunudan

eklenen slayt numaralari yanina * sekli eklenir.

65

=

=]

Resim 1.11: Farkli sunudan eklenmis slayt goriiniimii

1.4. Ustbilgi ve Altbilgi Penceresi

EKLE 0 TASARIM GECISLER ANIMASYONLAR SLAYT GOSTERISI GOZDEN GEGIR GORUNUM STORYBOARDING

B d @ B DBl e - =

esimler ge*.frimigi Ekran Fotograf ~ Sekiller SmartArt Grafik > Uygulamalanm = Acgiklama  Metin Uztbilgi _ \
Resimler Gardntidsi~ Alblmi = v Kutusufve Altbilgi

Resimler Cizimler Uygulamalar Baglantilar  Aciklamalar

Resim 1.12: Ustbilgi ve Altbilgi penceresine erisim

Zaman zaman slayt icerisinde o andaki tarih ve saat bilgilerini eklemeye ihtiya¢ duyulur.
» Bir metin kutusu veya yer tutucuya eklemek igin:
e Metin veya yer tutucusu segilir.
e Sag tusa tiklanarak agilan meniiden “Metni Diizenle” komutu segilir.
e “Ekle” sekmesinden “Metin” boliimii altinda yer alan “Tarih ve Saat”
diigmesi tiklanarak agilan pencereden istenilen formatta tarih ve saat
bilgisi eklenir.

11



Eger sunu bir yer tutucu/metin kutusu igermiyorsa veya bunlardan biri se¢ilmeden
tarih ve saat ekle komut diigmesi tiklanirsa “Ustbilgi ve Altbilgi” iletisim kutusu acilir
ve buradan tarih ve saat kutucugu isaretlenir ve tiim slaytlarda bu bilginin
goriintillenmesi isteniyorsa “Tiimiine Uygula”, yalmizca o slaytta bu bilginin
goriintiilenmesi isteniyorsa “Uygula” diigmesi tiklanarak slaytin altbilgi/iistbilgi
kismina tarih ve saat bilgisi eklenir.

> Ekledigimiz tarih saat bilgisinin sunumuzu her acisimizda o anki tarihe
giincellenmesini istiyorsak “Otomatik giincellestir” secenegi se¢iyoruz.

> Ekledigimiz tarih saat bilgisinin ekledigimiz tarihte oldugu gibi kalmasini
istiyorsak “Sabit” secenegini seciyoruz.

Ustbilgi ve Altbilgi ?

Slayt | motlar ve Dinleyici Motlan

Slayda ekle Onizleme

Tarih ve saat P EEEELEE

____________

(® Otomatik gincellestir
2.7.2015 W

Dil Takvim tird — o

Tarkcge Gregoryen
() sabit
8.7.2015
D Slayt numarasi
[ Altbilgi

|:| Bashk slaydinda gosterme

Uygula Timine Uygula iptal

Resim 1.13: Ustbilgi ve Altbilgi penceresi

Sunum esnasinda hangi slaytta oldugunuz bilgisini dinleyicilere/izleyicilere vermek
istiyorsaniz slaytiniza slayt numarasi eklemelisiniz.

» Bir metin kutusu veya yer tutucuya eklemek igin:
e Metin veya yer tutucusu segilir.
e Sag tusa tiklanarak agilan meniiden “Metni Diizenle” komutu segilir.
e “Ekle” sekmesinden “Metin” boliimi altinda yer alan “Slayt Numaras1”
diigmesi tiklanarak ilgili metin kutusuna slayt numarasi eklenir.

Eger slayt iizerindeki metin kutusu veya yer tutucu secilmeden veya slayt tlizerinde
metin kutusu veya yer tutucu yokken komut tiklamirsa “Ustbilgi ve Altbilgi” iletisim
penceresi agilir. Agilan pencereden slayt numaras1 kutucugu isaretlenir ve tiim slaytlarda bu
bilginin goriintiilenmesi isteniyorsa “Tiimiine Uygula”, yalnizca o slaytta bu bilginin
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goriintiilenmesi isteniyorsa “Uygula” diigmesi tiklanarak, slaytin altbilgi/iistbilgi kismina
tarih ve saat bilgisi eklenir. Bilginin eklenecegi konum kullanilan sunu temasina gore
degiskenlik gosterebilir.

Slaytlarimizda tarih saat ve slayt numarasi hizasinda bir aciklama veya bilgi eklemek
istiyorsak “Ustbilgi ve Altbilgi” iletisim penceresinde alt bilgi kutucugu isaretlenir. Aktif
olan kutucuga istedigimiz metni girdikten sonra tiim slaytlarda bu bilginin goriintiilenmesi
isteniyorsa “Tiimiine Uygula”, yalmizca o slaytta bu bilginin goriintiilenmesi isteniyorsa
“Uygula” diigmesi tiklanarak, slaytin altbilgi/tistbilgi kismina metin bilgisi eklenir.

Tarih ve saat bilgisi ve “Slayt Numaras1” bilgilerinin sunu baslik slaytinda yer almasi
istenmiyorsa “Baslik slaytinda gosterme” kutucugu isaretlenmelidir.

1.5. Sayfa Yapisi

Hazirlanan sunu bir slayt gdsterisi olacagindan slaytlarin monitér, projeksiyon cihazi,
TV ekran1 gibi yatay seklinde ayarlanmis olmasi onemlidir. Eger bunun disinda sayfanin
dikey ya da bagka bir ol¢ii seklinde ayarlanmasi isteniyorsa bu durumlarda sayfa yapisi
ayarlar1 degistirilerek istenilen Ol¢iilerde slaytlar hazirlanabilir.

Bir sununun sayfa yapisini ayarlamak i¢in;

> “Serit” iizerinden “Tasarim” sekmesi tiklanir. “Ozellestir” boliimiinden
“Sayfa Boyutu” diigmesi tiklanir agilan mentiden “Ozel Slayt Boyutu” komutu

tiklanir.
] &

Slayt  Arka Plam
Boyutu = Bicimlendir

| Standart (4: 3)
1

[ |  Genis ekran (16: 9)

~

b 4

Y

! : >
i Ozel Slayt Boyutu...

Resim 1.14: Sayfa yapisi
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> Daha sonra sayfa yapisi ayar penceresi agilir.

Slayt Boyutu ?

Slayt boyutu: ¥on

Ekran Gdsterisi [4:3] W Slayt

Genislik: ) Dikey

254cm = (@ Yatay

Yokseklik: . .

19,05 cm 12 Matlar, dinleyici notlan ve anahat
Slayt baslangic numarase: D I:j?j:l Dikey

] = ) Yatay

Resim 1.15: Sayfa yapisi ayar penceresi

Bu iletisim kutusu vasitastyla Slayt Boyutu (Onceden tanimlanmis ve sik kullanilan
slayt boyutlar1), Genislik, Yiikseklik, Slayt Baslangic Numarasi, Slayt Yonlendirmesi
(Yatay/Dikey) ve not tiirlerinin sayfa iizerindeki yonlendirmesi (Yatay/Dikey) yapilabilir.

Burada slayt boyutu segilirken sunumun ne tiir bir goriintiileme cihazi tizerinden
yapilacagi biliniyorsa buna gore bir boyutlandirma segilmesi tavsiye edilir.

Ornegin, sunuyu bir LCD/Plazma/LED TV gibi 16:9 gériintii formati gosterebilen bir
cihaz lizerinde sunacaksiniz ekran boyutu ayarimi “Ekran Gosterisi (16:9)” segerseniz.
Sunum esnasinda goriintii, ekrani tam olarak dagilma/yayilma olmaksizin kaplar.

Ayni1 sunu igerisinde hem yatay hem de dikey sayfa yapisi kullanilamaz.

1.6. Resim Ekleme

Sunularin, sekillerin yan1 sira hazir resimlerle desteklenmesi bilginin akilda
kaliciligim artirir.

> Eger bilgisayarda yiiklii herhangi bir resim eklenecekse

EKLE = TASARIM  GECISLER

Resimler Cevrimigi Ekran Fotograf
Resimler Garantisd = AlbGmd -

Resimler

Resim 1.16: Bilgisayardan resim ekleme
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o “Serit” iizerinde yer alan “Ekle” sekmesindeki “Resimler”
boliimiinden, “Resimler” diigmesi tiklanir.
. Resim Ekle iletisim kutusu agilir. Buradan istenilen resmin konumu

bulunur ve resim secilerek slayt igerisine eklenir.

> Cesitli cevrimici kaynaklardan resimler bulunup eklenecekse

EKLE TASARIM GEGISLER

esimler Cevrimigi Ekran Fotograf
Resimler Garantdsd ~ Albdmd -

Resimler

Resim 1.17: Cevrimici kaynaklardan resim ekleme

o “Serit” iizerinde yer alan “Ekle” sekmesindeki “Resimler”
boliimiinden, “Cevrimici Resimler” diigmesi tiklanir.

o Acilan pencerede arama kutucuguna aramak istedigimiz resimle ilgili
metni yazip arama diigmesine tiklayiniz.

o Yazdiginiz kelime ile ilgili resimler goriintiilenir.

o Eklemek istediginiz resmi segerek “Ekle” diigmesini tiklaym. Resim,

iizerinde ¢alistiginiz belgeye eklenir.

x
4 SITELERE DON
> Bing Resim Arama .
= _ kedi
kedi igin 282 arama sonucu
A ~
|
r L]
J
o 3 L in . | v
&M, — A ~ .r’-:g: : H e  [our e TEIF. Lol
Arama sonuglan, Creative Commons lisansh gérantilerdir. Litfen, uyum saglayacaginizdan emin olmak igin istediginiz X
herhangi bir g&riintinin Szel lisansimi inceleyin. | Tdm web sonuglanim gdster
Bir veya daha fazla 6ge segin. Ekle iptal

Resim 1.18: Cevrimici resim arama
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»  Ekran Goriintiisii arac1 kullanilarak resim eklenecekse

e “Serit” lizerinde yer alan “EKkle” sekmesindeki “Resimler” boliimiinden,
“Ekran Goriintiisii” diigmesi tiklanir.

e Acilan meniide “Kullanilabilir Pencereler” altinda yer alan seceneklerden
biri secilirse o pencerenin ekran goriintiisii iizerinde ¢alistigimiz belgeye
eklenir.

e “Ekran Kirpma” komutu tiklanirsa “Sunu Hazirlama Programi” simge
durumuna kiigiilerek bir altta aktif olan pencere iizerinde tarama yapilarak
ekranin istedigimiz boliimii calistigimiz belgeye aktarilir.

EKLE TASARIM GECISLER ANIMASYONLAR SLAYT GOSTERISI GOZDEN G

id bd @ B TN
esimler Cevrimigi Ekran Fotograf  Sekiller SmartArt Grafik

Resimler Gardntiasi = Albdmo = -

Re Kullamlabilir Pencereler

i,
ojileri Alan
i & Iearildari
ML-ATL}
&4 Ekran Kirpma
Resim 1.19: Ekran goriintiisii alma aracim1 baslatma
1.7. Temalar

Tema, renk, yazi tipleri ve grafikler kullanarak belgenize bir goriiniis kazandiran
birlestirilmis tasarim 6geleri kiimesine denir.

Iceriginizin tiimii temaya baglamir. Temay1 degistirirseniz sununuzun tamamina
tiimilyle yeni bir renk, yazi tipi ve efekt kiimesi uygulanir.

Sunuya tema uygulamak i¢in “Serit” lizerindeki “Tasarim” sekmesi igerisinde yer
alan “Temalar” bolimiindeki kayith temalardan herhangi biri segilerek sunu iizerine segilen
tema uygulanir.

DOSYA GIRIS EKLE TASARIM GEGISLER ANIMASYONLAR SLAYT GOSTERISI GOZDEM GEGIR GORUMOM

Aa Aa Aa

Temalar

Resim 1.20: Sunuya tema uygulama
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Sunu tizerinde farkli temalar1 denemek i¢in isaretginizi “Temalar” galerisindeki kiigiik
resimlerden birinin iizerinde bekletiniz ve belgenizin nasil degistigini gdzlemleyiniz.

Isimizi Gelistirme Isimizi Gelistirme
4D

Resim1.21: Aymi icerige farklh temalarin uygulanmasi
Eger mevcut temalardaki diizenlerin isteklerinizi kargilamadigini diisiiniiyorsaniz yazi
tipini, renkleri, arkaplan1 ve efektleri isteginize gore degistirebilirsiniz.

Bunun igin “Tasarim” sekmesi altindaki “Cesitlemeler” boliimiindeki ok isaretine

tikliyoruz.
Cegitlemeler

Resim 1.22: Cesitlemeler boliimii

Sunu igerisindeki renk diizenini degistirmek i¢in agilan meniiden “Renkler” komutu
altinda yer alan Onceden tanmimli renk kiimelerinden herhangi birini secebilirsiniz (2-
Numara).

Sunu igerisindeki yazi tipi kiimesini degistirmek igin “Yazi Tipleri” komutu altinda
yer alan 6nceden tanimli yazi tipi kiimelerinden herhangi birini segebilirsiniz (3-Numara).
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Sunu igerisindeki nesne efektlerini degistirmek i¢in “Efektler” komutu altinda yer
alan 6nceden taniml1 efekt kiimelerinden herhangi birini segebilirsiniz (4-Numara).

Oiffice - E Renkler e 3

HO NN Office Yazi Tipleri 3
BOMEEEEE Office 2007- 2010 | ||[3] Efektler ,
BLCEEMEE  GriTonlamal &) Arka Plan Stilleri v
HONEEEEN Sicak Mavi
E Renkler 3
Office - Yaz Tipleri e 3
Office [©] Efektler v
Aa g::iibbriri Light ) Arka Plan Stilleri b
Office 2007 - 2010 1, klresel dizeyde hizla degisen
Aa | ambna o
Callbri nedeni ile strekli ve dinamik bir
Calibri
Aa Calibri
E Renkler 3
— Yaz Tipleri ’
Office [2] Efektler o 3
&R b

Arka Plan Stilleri
1S i G

1, kiresel dizeyde hizla degisen

Office Office 20... Inceden B... Bant Kenan

q |'—] .‘ W nedeni ile sirekli ve dinamik bir

L/

Bugulu C... Parlak Ke... GrungeD.. Buzlu Cam

Resim 1.23: Renk-yaz tipi-efekt kiimeleri

Yapmis oldugunuz degisiklikleri, temalar bdliimiinde bulunan “Diger” T diigmesini
tiklayarak agilan meniide yer alan “Gegerli Temayr Kaydet” komutuna tiklayip
kaydedebilirsiniz.
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Bu Sunu

Aa

Office

Aa

Aa -

Aa

o

|'|f| Temalara Gozat...
|L_|E Gegerli Temay Kaydet...

Resim 1.24: Tema kaydetme

Eger daha fazla tema istiyorsaniz sunu hazirlama program firetici firmasinin web
sitesinden temin edebilirsiniz.

1.8. Gegis Efekti

Sunu programinda, bir slayttan sonrakine gecerken slayt gdsterisi gorliniimiinde
olusan animasyon benzeri efektlere gegis efekti denir. Her slayt gecisi efektinin hizim
denetleyebilir ve ayrica ses ekleyebilirsiniz.

| GIRIS EKLE TASARIM GEGISLER ANIMASYONLAR SLAYT GOSTERISI GOZDEN GEGIR GOROMUM STORY

O'm B < 4 = W o [E

Yok Kes Solarak Stpdr Bal Rastgele Ciz... Sekil Acarak =

Bu Slayda Gegis

Resim 1.25: Gegis efektleri

Sunu programinda slayta gecis efekti vermek icin;
> Gegis efekti verilmek istenen slayt segilir.

> Serit kismindan “Gegisler” sekmesi tiklanir.
> Uygulanmak istenen gegis efekti segilerek islem tamamlanir.

1.9. Yazdirma

Sunuyu dinleyicilerle ya da bagkalariyla paylasmanin en iyi yollarindan biri de sunuyu
yazdirmaktir.
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Cogu sunu, renkli sunulmak iizere tasarlanir ancak slaytlar ve dinleyici notlar
genellikle siyah beyaz veya gri tonlama (gri tonlama: Metin ve grafik goriintilemek veya
yazdirmakta kullanilan, beyazdan siyaha kadar bir dizi golgelendirme) olarak da bilinen gri
tonlarinda yazdirilir. Gri tonlamayla yazdirdiginiz zaman, renkli resimler siyah ile beyaz
arasindaki cesitli gri tonlarinda yazdirilir.

Slaytlarimizi  yazdirirken PowerPoint, sununuzdaki renkleri segilen yazicinin
olanaklarina uyacak bi¢cimde ayarlar.

Slaytlarimizi farkli kagit boyutlarina sigdirmak i¢in yeniden boyutlandirabilir veya
0zel bir boyut belirleyebilirsiniz.

Sunu programinda bir sununun; dinleyici notlari, not sayfalar1 veya anahat
goriiniimiinde bir sunu gibi diger kisimlarimi yazdirabilirsiniz.

> Dosya meniisiine tikladigimizda agilan meniiden “Yazdir” komutunu tiklatiniz.

Yazdir

e —
Ag

Yazdir
Kaydet

Farkl Kaydet Yazicl
' ‘." -
ez % Cevrimdisi
Yazicr Ozellikleri
Paylag
Disan Aktar A}"a r|ar
51 Ozel Aralik - w
Kapat Yazdinlacak slaytlan girin

eSIaytlar: | |®
Tarn Sayfa Slaytlar p
Sayfa bagina 1 slayt yazdir

[]
Segenekler E Tek Yiize Yazdir Q .
u B

Yalnizca sayfanin bir y

—  Harmanlanmg
E o -
== ;43 &3 123

E~ O -

Usthilgi ve Althilgiyi Dizenle

Hesap

Resim 1.26: Yazdir penceresi
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1) Tiim yazdirma ayarlari yapildiktan sonra sununun yaziciya gonderilmesini saglayan
komuttur.

2) Sunudan kag adet ¢ikarilacaginin belirlendigi boliimdiir.

3) Bilgisayarimiza bagli bulunan yazicilarin listelendigi béliimdiir. Sunumuzu hangi
yazicidan yazdiracaksak o yazici secilmelidir. Se¢cim kutusunun altinda bulunan

“Yazic1 Ozellikleri” linkine tiklay1p yazicinin varsayilan 6zelliklerini degistirebiliriz.
4)

—=  Tim Slaytlan Yazdir
&

Tim sunuyu yazdir

Slaytlar

Tiim Slaytlan Yazdir
Tdm sunuyu yazdir

=)

Gegerli Slaydi Yazdir
Yalnizca gegerli slayd yazdir

kil

— — Ozel Aralk
i
L] Yazdinlacak slaytlan girin

« Gzl Slaytlan Yazdir

Resim 1.27: Yazdirma se¢enekleri(Yazdirilacak slayt se¢imi)

Tiim Slaytlar1 Yazdir: Sunu i¢indeki tiim slaytlar1 yazdirilmasi
Secimi Yazdir: Yalnizca secili slaytlarin yazdirilmasi

Gegerli Slayt1 Yazdir: imlecin iizerinde aktif oldugu slayt: yazdirma
Ozel Aralik: Bizim belirttigimiz slaytlarin yazdirilmasi

Ornek: 1, 3,6, 8 veya 3-7 (3 ve 7 dahil aradaki tiim slaytlar1 yazdirir)

Eger gizli slaytlarimizin da ¢iktisinin alinmasini istiyorsak “Gizli Slaytlar1 Yazdir”
kutucugunu isaretlemeliyiz.

5) Bizim belirttigimiz slaytlarin yazdirilmasi
Ornek: 1,3,6,8 veya 3-7 (3 ve 7 dahil aradaki tiim slaytlar1 yazdirir.)
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6)

| Yazdirma Diizeni

[ =

Tarmn Sayfa Slaytlar Mot Sayfalan Anahat
Dinleyici Notlan
1Slayt 2 Slayt 3 Slayt
4 Sla;‘ata}-' B Slayt Yatay g Sla;'ata}-'
4 Slayt Dikey 6 Slayt Dikey 9 Slayt Dikey

Cergeve Slaytlan
Sayfaya Sigdirmak icin Olgeklendir
Yiksek Kalite

I:I Tarn Sayfa Slaytlar
Sayfa bagina 1 slayt yazdir

Resim 1.28: Yazdirma segenekleri (Yazdirma diizeni)

» Yazdirma Diizeni
e Tam Sayfa Slaytlar:
e Not Sayfalar:
e Anahat:

» Dinleyici Notlari
Bir sayfaya kag adet slaytin ve ne sekilde sigdirilacaginin belirlendigi

bolimdiir.

Yazdirilacak slaytlara ¢er¢eve eklenmesini istiyor isek “Cergeve Slaytlar” secenegini
isaretlememiz gerekir.
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Biligim teknolojileri sektérl, kiresel dizeyde hizla degisen
pazar ve rekabet kosullari nedeni ile slrekli ve dinamik bir
gelisim igindedir.

Bu Gzellikleri nedeni ile bilisim teknolojileri sektori, stratejik bir
sanayi olarak Ulkelerin yakin ilgisini gekmekte ve bu sektér igin

devletler tarafindan 6zel planiamalar yapiimaktadir.

Ozeliikle hizia kiresellegmekte olan bu sektérde rekabet bily(k
yoguniuk kazanmakta ve sanayilesmis Glkeler bu sektdrin

korunmas! ve rekabet glicinin gelistiriimesi icin 6zel politikalar

Biligim teknolojileri sektdrl, kiresel dizeyde hizia degigen
pazar ve rekabet kosullari nedeni ile sirekli ve dinamik bir

gelisim igindedir.

Bu dzellikleri nedeni lle biligim teknolojileri sektérl, stratejik bir
sanayi olarak Glkelerin yakin ilgisini gekmekte ve bu sektdr igin

devietler szel y

Ozellikle hizla kiiresellesmekte olan bu sektdrde rekabet blyk
yoguniuk kazanmakta ve sanayilegmis Ulkeler bu sektorin

korunmasi ve rekabet giicinin gelistiriimesi icin 6zel politikalar

uygulamaktadir.

BiLisiM TEKNOLOJILERI
BiLiSIM TEKNOLOJILERI

uygulamaktadir.

Resim 1.29: Yazdirma secenekleri(Cerceve ekleme)

Sayfaya eklenen slaytin, sayfaya sigacak boyutta olceklendirilmesi i¢in “Sayfaya
Sigdirmak i¢in Olceklendir” segenegini isaretlememiz gerekir.

7)

Tek Yize Yazdir

Yalnizca sayfanin bir yizine...

Tek Yize Yazdir
Yalnizca sayfanin bir yizdne yazdir

Iki Yiize de Yazdir
Sayfalan uzun kenanndam gevir

Iki Yiize de Yazdir
Sayfalan kisa kenanindan gevir

G

Resim 1.30: Yazdirma secenekleri (Slaytlari sayfaya yazdirma yontemi)

> 1- Yalnizca sayfanin bir yiiziine yazdirilmak istendiginde secilecek secenek

> 2- Sayfalarin uzun kenarmmdan ¢evrilecek sekilde iki yiize de yazdirilmak
istendiginde secilecek segenek

> 3- Sayfalarin kisa kenarindan ¢evrilecek sekilde iyi yiize de yazdirilmak
istendiginde secilecek secenek

8) Harmanlama, kopyali yapilan bir baski isinde basilan dokiimanin igindeki sayfalarin
dogru sekilde siralanmasini saglar.
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—  Harmanlanmig
"=|:||D .23 143 1:43
= Harmanlanmg
||=|:||D 1:23 123 1:23 o
= Harmanlanmamig
FEI—-' 111 222 333 9

Resim 1.31: Yazdirma se¢enekleri(Slaytlarin harmanlanmasi)

Ornegin: 3 slaytlik bir sunudan 3 kopya alacaksak;

1 numarali segenegi secersek yazdirma islemi 1, 2,3 -1, 2, 31, 2, 3 seklinde
olacaktir.

2 numarali segenegi secersek yazdirma islemi 1, 1,1 -2, 2, 2 -3, 3, 3 seklinde
olacaktir.

9)

. Renkli

- Gri Tonlamal

. Yalnizca Siyah Beyaz

. Renlkli -

Resim 1.32: Yazdirma se¢enekleri(Renk diizeni belirleme)

Renkli: Renkli bir yazict kullaniliyorsa bu secenek sunumuzun renkli bir sekilde
yazdirilmasim saglar. Siyah beyaz bir yazici kullaniliyorsa, bu segenek gri tonlamali
yazdirir.

Gri Tonlamali: Gri tonlamayla yazdirdiginiz zaman, siyah ile beyaz arasindaki ¢esitli
gri tonlarindan olusan bir resim elde edersiniz.

Yalmizca Siyah Beyaz: Sadece siyah kartusun kullanilasi istendigi durumda
kullanilacak segenektir.
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Asagidaki islem basamaklari ve Onerileri dikkate alarak belirlediginiz bir konu
hakkinda basit bir sunu olusturunuz.

Islem Basamagi-1: Yeni bir sunu olusturunuz.

Oneriler:

> Sunu programini acgtiginizda zaten yeni bir sunu hazir olacaktir. Program daha
onceden agilmis ise yontemlerden biri olan Dosya->Yeni->Bos Sunu yolunu
izleyiniz.

Islem Basamagi-2: Sununuza yeni slaytlar ekleyiniz.
Oneriler:
> Giris sekmesi altinda Yeni Slayt butonunu kullanabilirsiniz.

GIRIS EKLE TASS
£, Kes = [

']

Yeni
¥ Bicim Boyacisi Slayt =

g Kopyala -
*ano Ta Sli

islem Basamagi-3: Slaytlariniza metinler ekleyiniz.
Oneriler:

BiLiSIM TEKNOLOJILERI

Bilisim teknolojileri sektéri, kilresel diizeyde hizla degisen pazar ve
rekabet kosullan nedeni ile stirekli ve dinamik bir gelisim igindedir.

Bu dzellikleri nedeni ile bilisim teknolojileri sektard, stratejik bir sanayi
clarak dilkelerin yakin ilgisini cekmekte ve bu sektdr igin devietler
tarafindan dzel planlamalar yvapilmaktadir.

Ozellikle hizla kiresellesmekte olan bu sektirde rekabet biyik yogunluk
kazanmakta ve sanayilesmis llkeler bu sekt&rin korunmasi ve rekabet
glcindn gelistirilmesi igin Gzel politikalar uygulamaktadir.
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Islem Basamagi-4: Slaytlarinizda gerekli olan yerlere resimler ekleyiniz.
Oneriler:
> Ekle sekmesi altindaki Resimler boliimiinii kullaniniz.

EKLE TASARIM GECISLER

B L8 @+

Resimler Cevrimigi Ekran Fotograf
Resimler Gorintisd ~ Albamda ~

|

[

Resimler

BiLISIM TEKNOLOJILERI

Bilisim teknolojileri sektord, kiiresel diizeyde hizla
degisen pazar ve rekabet kosullari nedeni ile stirekli
ve dinamik bir gelisim icindedir.

Bu 6zellikleri nedeniile bilisim teknolojileri sektor,
stratejik bir sanayi olarak tlkelerin yakin ilgisini
cekmekte ve bu sektor icin devletler tarafindan 6zel
planlamalar yapilmaktadir.

Ozellikle hizla kiiresellesmekte olan bu sektérde rekabet biiyiik yogunluk
kazanmakta ve sanayilesmis tlkeler bu sektoriin korunmasi ve rekabet
glctnln gelistirilmesi igin 6zel politikalar uygulamaktadir.

islem Basama@-5: Slaytlarimza sayfa numarasi, kimin hazirladigi ve ne zaman
hazirlandigimi gosterir bilgileri ekleyiniz.

Oneriler:

>  Ustbilgi ve Altbilgi penceresini aginiz.
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Ustbilgi ve Altbilgi ?
slayt | Motlar ve Dinleyici Motlan

Slayda ekle Onizleme

Tarih ve saat EELEEEEELE:

() Otomatik giincellestir

5.8.2015 R
Dil: Takvim tard: — — —
Tarkee Gregoryen
(@ Sabit
12.7.2015
Slayt numarasi
Altbilgi

Mustafa SOMGUN

Baslik slaydinda gosterme

Uygula Tamine Uygula iptal

Tarih ve saat kutucugunu isaretleyelim. Hazirladigimiz tarih istendigi i¢in sabit
secenegini se¢iyoruz. Kutucuga hazirladigimiz tarihi giriyoruz.

Slayt numaralarinin goriintiilenmesi i¢in “Slayt numaras1” kutucugunu
isaretliyoruz.

Kimin hazirladig1 bilgisi i¢in de Altbilgi kutucugunu isaretliyor ve kutuya
isSmimizi yaziyoruz.

Bu bilgilerin ilk baglik slaytinda goriinmesini istemiyorsak Baslik slaytinda
gosterme kutucugunu isaretliyoruz.

YV V VY V¥V

BILISIM TEKNOLOJILERI

Bilisim teknolojileri sektori, kiresel dizeyde hizla
degisen pazar ve rekabet kosullar nedeni ile strekli
ve dinamik bir gelisim icindedir.

Bu dzellikleri nedeniile bilisim teknolojileri sektord,
stratejik bir sanayi olarak tlkelerin yakin ilgisini
cekmekte ve bu sektor icin devletler tarafindan 6zel
planlamalar yapilmaktadir.

Ozellikle hizla kiiresellesmekte olan bu sektérde rekabet bilyiik yogunluk
kazanmakta ve sanayilesmis Glkeler bu sektdriin korunmasi ve rekabet
glcinin gelistirilmesi icin 6zel politikalar uygulamaktadir.

27



iﬂslem Basamagi-6: Sununuza uygun bir tema uygulayiniz.
Oneriler:
> Tasarim sekmesinde bulunan temalar boliimiinden bir tema uygulayiniz.

BILISIM TEKNOLOVJILERI

Bilisim teknolojileri sekidrU, kiresel dizeyde hizia
degisen pazar ve rekabet kogullan nedeni ile sGrekli
ve dinamik bir gelisim icindedir.

Bu ézellideri nedeniile bilisim teknolojileri sekiord,

/stratejik bir sanayi olarak Ulkelerin yakin ilgisini
cekmekie ve bu sekior icin devietler tarafindan ozel
planlamalar yapiimaktadir.

Ozellikle hizia kiresellesmekie olan bu sekidrde rekabet bUylk yodunluk
kazanmakta ve sanayilesmis Ulkeler bu sektdron korunmasi ve rekabet giicinin
gelistirimesi igin 6zel politikalar vygulamaktadir.

Mustafa SONGUN 12.7.2015

Islem Basamag-7: Slaytlar aras1 gecis efekti uygulaymiz.
Oneriler:
> Gegisler sekmesinden slaytlara bir gecis uygulaymiz.

Islem Basamagi-8: Sununuzu igerige uygun bir isimde kayt ediniz.
Oneriler:
Dosya meniisii altindan Farkli Kaydet’i se¢iniz.

©

Farkl Kaydet
)

EI;I Bilgisayar

Son Klasarler 9

EI:I Bilgisayar Bilisim Alan Tanit

D: » mehmet » meb »

e (& OneDrive

Kaydet

Farkl Kaydet

Belgeler
Yazdir + Yer Ekle Masaiistii
Paylag
Digan Aktar
Gozat

Kapat
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> 1 numarali béliimden “Bilgisayarim” segenegini seginiz.

> 2 numaral1 boliimden son kullanilan klasérlerden birini veya baska bir konuma
kaydetmek igin “Gozat” segenegini se¢iniz.

> “Farkli Kaydet” penceresinde dosyay1 kaydedeceginiz konumu secip dosya adi
boliimiine uygun ismi yazarak kaydetme islemini gerceklestiriniz.

P 3] Farkl Kaydet
T | « MEHMET » Belgeler » v & Ara: Belgeler 0
Dizenle = Yeni klasar 4= - 7]
&' Autodesk 360 Ad Degigtirme tarihi Tar )
| Belgeler i
T . Arduino Dosya klasari
& Indirilenler
. Corel Dosya klasori
m Masaistd o
- . I5Express Dosya klasori
| mehmet (temher
N . Inventor Server SDK ACAD 2014 Dosya klasari
o Miizikler
. . . My Palettes Dosya klasari
=| Resimler i _
) . My Web Sites L2015 10:40 Dosya klasari
g Videolar - . .
- ) . Ozel Office Sablonlan 7.2015 16:29 Dosya klasari
i Werel Disk (C) i o o
. . Snagit L 7.2015 16:43 Dosya klasori v
a Yerel Disk (D)
Woemi Dieiee (T R =
Dosya ad: | BILISIM TEKNOLOJILERI v
Kayrt tord: | PowerPoint Sunusu v
‘Yazarlarm MEHMET Etiketler: Etiket ekle

“ Klasarleri Gizle Araglar - Iptal
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Asagidaki sorularn dikkatlice okuyunuz ve dogru secenegi isaretleyiniz.

1. Asagidakilerden hangisi Ofis diigmesine tiklaninca agilan dosya meniisiinde
bulunmaz?
A) Farkli Kaydet B) Yayimla C) Yazdir D) Eklentiler
2. Asagidakilerden hangisi Serit lizerindeki temel sekmelerden birisi degildir?
A) Bagvurular B) Animasyonlar
C) Slayt Gosterisi D) Go6zden Gegir

3. Bir sunuyu farkli kaydetmek i¢in kullanilan tus birlesimi asagidakilerden hangisidir?
A) SHIFT+S B) F12 C) CTRL+S D) CTRL+F4

4. Asagidakilerden hangisi yeni bir slayt ekleme yontemlerinden degildir?
A) CTRL+M tus birlesimiyle
B) CTRL+N tus birlesimiyle
C) Serit tizerindeki “Giris” sekmesi {izerinde bulunan “Slaytlar” bdlimiinden “Yeni
Slayt” diigmesine tiklayarak
D) “Slayt Paneli” {izerinde bos bir alandayken farenin sag tusuna tiklayarak agilan
meniiden “Yeni Slayt” komutuna tiklayarak

5. Asagidakilerden hangisi slayt silme yontemlerinden birisi degildir?
A) “Slayt Paneli”nden secilir ve slayt {izerinde sag tus tiklanir ve “Slayt Sil” komutu
tiklanir.
B) “Slayt Paneli”nden segilir ve “Serit” iizerindeki “Giris” sekmesinde yer alan
“Slaytlar” bolmesinden “Sil” komutu tiklanir.
C) “Slayt Paneli”nden seg¢ilir ve klavyeden DELETE tusuna basilir.
D) “Slayt Paneli’nden segilir ve klavyeden SPACE tusuna basilir.

6. Gizlenen bir slayti agagidaki yontemlerin hangisiyle tekrar goriinebilir yapabiliriz?

A) Gizli olan slaytlar “Slayt Paneli”nden se¢ilir ve farenin sag tusuna tiklanarak “Slayt
Goster” secilir.

B) Gizli olan slaytlar “Slayt Paneli”nden seg¢ilir ve “Goriinim” meniisii altindaki
“Slayt Goster” segilir.

C) Gizli olan slaytlar “Slayt Paneli”’nden segilir ve slaytlar iizerinde sag tus tiklanir,
ardindan agilan meniiden “Slayt Gizle” komutu tiklanarak isareti kaldirilir.

D) Gizli olan slaytlar “Slayt Paneli”nden segilir ve slaytlar {izerinde sag tus tiklanir,
ardindan agilan meniiden “Slayt Goster” komutu tiklanarak isareti kaldirilir.

DEGERLENDIRME

Cevaplarimizi cevap anahtartyla karsilastirrniz. Yanlis cevap verdiginiz ya da cevap
verirken tereddiit ettiginiz sorularla ilgili konular1 faaliyete geri donerek tekrarlayiniz.
Cevaplarimizin tiimii dogru ise bir sonraki 6grenme faaliyetine geginiz.
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OGRENME FAALIYETIi-2

( OGRENME KAZANIMI )

Gorsel igerigi zengin, dinamik sunular hazirlayabileceksiniz.

( ARASTIRMA )

> Sunumuzu daha ilgi ¢ekici ve akici hale getirmek i¢in neler yapabilecegimizi

listeleyerek sinifla paylasiniz.

2. GELISMIS SUNULAR

2.1. Sunuya Ses Ekleme

Sunularda gerek arka planda fon miizigi olarak gerek sunuda efekt verme ya da sunu
tizerindeki bilgilerin dinleyicilere aktarilmasinda ses dosyalart kullanilabilir.

Slayta ses eklediginizde, ses dosyasii gosteren bir simge goriintiisi
goriintiilenir.

Sunulariniza eklemek iizere kendiniz sesler kaydedebilir veya bilgisayarimizdaki
miizikleri kullanabilirsiniz.

Bagli bir ses dosyast eklediginizde, PowerPoint ses dosyasinin gecerli konumuna bir
baglant1 olusturur. Ses dosyasini daha sonra baska bir konuma tasirsaniz, dosyay1 oynatmak
istediginizde PowerPoint dosyay1 bulamaz. Sesleri, sununuza eklemeden once sununuzla
ayni klasore kopyalamak iyi bir yontemdir. PowerPoint, ses dosyastyla bir baglanti olusturur
ve ses dosyasii sunu klasoriinde tuttugunuz siirece, hatta klasorii baska bir bilgisayara
tagisaniz veya kopyalasaniz bile, bulabilir. Baglantili dosyalarinizin sununuzla aynm klasérde
oldugundan emin olmanin bir baska yolu da CD i¢in Paketle 6zelligini kullanmaktir. Bu
ozellik, tiim dosyalar1 sununuzla birlikte bir konuma (bir CD veya klasor) kopyalar ve ses
dosyalari i¢in tiim baglantilar1 otomatik olarak giincellestirir. Sununuzda baglantili dosyalar
oldugunda, sunuyu bagka bir bilgisayarda géstermek veya birisine e-posta ile gondermek
istiyorsaniz sunuyla birlikte baglantili dosyalar1 da kopyalamaniz gerekir.

2.1.1. Ses Ekleme

Baglantilarla ilgili olas1 sorunlari 6nlemek i¢in sununuza eklemeden Once sesleri
sununuzun bulundugu klasére kopyalamaniz yararli olur.
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>

>

>

“Serit” tlizerindeki “Ekle” sekmesinde yer alan “Medya” boliimiinden “Ses”
diigmesine tiklandiginda “Dosyadan Ses”, “Ses Kaydet” segenekleri agilir.

. )

Video  Ses

o) Bilgisayanmdaki 5es...

Ses Kaydet...

Resim 2.1: Ses ekleme

Bilgisayarda kayitli bir ses dosyasini slayta eklemek i¢in “Bilgisayarimdaki
Ses...” segenegi se¢ilir ve “Ses EKle” iletisim kutusundan istenilen ses dosyasi
bulunarak sunuya eklenir.

Slayt yiiriitiliirken ses kaydi gergeklestirmek isteniyorsa “Ses Kaydet...”

secenegi tiklanir ve kayit diigmesine tiklanarak ses kaydi baglatilir.
Ses Kaydet ?
Ads kayltll Ses
Toplam ses uzunlugu: 0
L
iptal

Resim 2.2: Ses kaydetme

2.1.2. Ses Seceneklerini Belirleme

Sunumuza bir ses eklediginizde, sesi baslatmanin iki yontemi vardir: otomatik olarak
(otomatik olarak) veya sesi tiklattiginizda (tiklatildiginda)

Slayt1 gosterirken sesi otomatik olarak baglatmak i¢in “Otomatik olarak”
secenegini tiklatin.

Slaytta baska medya efektleri olmadigi siirece slayti goriintiilerken ses otomatik olarak
calar. Animasyon gibi bagka efektler oldugunda ses, efektten sonra calar.

Slayttaki sesi el ile tiklatarak baslatmak igin “Tiklatildiginda” segenegini
tiklatiniz.

Ses eklediginizde oynatma tetikleyicisi efekti eklenir. Bu ayar tetikleyici olarak bilinir
¢linkii sesi ¢almak i¢in sadece slayt1 tiklatmanin aksine belirli bir 6geyi tiklatmaniz gerekir.
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NOT: Birbirinin iistiine birden ¢ok ses eklenir ve bu sesler eklendikleri sirayla calar.
Her bir sesin siz onu tiklattiginizda c¢almasimi istiyorsaniz sesleri ekledikten sonra ses
simgelerini birbirinin digina siiriikleyiniz.

\! [ Baglangig: | Tiklatinca v

Gaosteri Sirasinda Gizle

'II Slaytlar Boy Otomatik Olarak

Dusz:/i . [¥] Durdurulan Tiklatinca Yirattikten Sonra Geri Sar

Ses Secenekleri
Resim 2.3: Slayt gosterisi ses baslatma secenegi

Sesi yalnizca bir slayt boyunca ya da bircok slayt boyunca kesintisiz olarak
calabilirsiniz.

Bir sesi slayt boyunca ¢almak igin:

> Ses simgesini tiklatiniz.
> “Serit” tlizerindeki “Kayittan Yiiriit” sekmesinde yer alan “Ses Secenekleri”
boliimiinden “Durdurulana Kadar Don” onay kutusunu seginiz.

\! (> Baglangig: | Tiklatinca
ol

Ses
Dizeyi 1 v Durdurulana Kadar Dén

Gaosteri Sirasinda Gizle
Slaytlar Boyunca Cal

Yurattikten Sonra Geni Sar

Ses Sec¢enekleri
Resim 2.4: Slayt gosterisi ses calma secenegi

Bir sesi tiim sunu boyunca ¢almak igin:

> Ses simgesini tiklatiniz.
> “Serit” lizerindeki “Kayittan Yiiriit” sekmesinde yer alan “Ses Secenekleri”
boliimiinden “Slaytlar Boyunca Cal” onay kutusunu se¢iniz.

‘xl\ [»] Baglangig: | Tiklatinca

il [ Slaytlar Boyunca Cal
Ses

Diizeyi -

Gasteri Sirasinda Gizle

Durdurulana Kadar Dén Yirattikten Sonra Geri 5ar

5es Secenekleri

Resim 2.5: Slayt gosterisi ses ¢calma secenegi
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Ses simgesini gizlemek icin:

Bu segenegi yalnizca, sesi otomatik olarak ¢almak iizere ayarladiginizda veya calmasi
icin sesi tiklatmaniz gibi tetikleyici benzeri bagka bir denetim olusturdugunuzda kullanin.
(Tetikleyici, slaytinizdaki resim, sekil, diigme, metin paragrafi veya metin kutusu gibi
tiklattiginizda bir eylemi baslatan bir 6gedir.) Normal goriinlimde slaytin disina
stiriiklemediginiz siirece ses simgesinin her zaman goriiniir olduguna dikkat ediniz.

»  Ses simgesini tiklatiniz.
> “Serit” iizerindeki “Kayittan Yiiriit” sekmesinde yer alan “Ses Secenekleri”
bolimiinden “Gosteri Sirasinda Gizle” onay kutusunu se¢iniz.

\! [>) Baglangig: | Tiklatinca ¥
il

Ses
Diizeyi Durdurulana Kadar Dén

V| Gosteri Sirasinda Gizle

Slaytlar Boyunca Cal
Yurattikten Sonra Geri Sar
Ses Secenekleri

Resim 2.6: Slayt gosterisi ses calma secenegi

2.2. Sunuya Video Ekleme

Sunularda artik tek kare gorseller yerine videolar da kullanmak 6nemli bir hale
geliyor. Sunulara rahatlikla videolar ekleyebiliriz. Sunulara herhangi bir ¢evrim kaynagindan
veya kisisel bilgisayarimiz iizerinden video ekleyebiliriz.

Cevrimigi kaynaklardan video eklemek igin:

> “Serit” tizerindeki “Ekle” sekmesinde yer alan “Medya” boliimiinden “Video”
diigmesine tiklandiginda “Cevrimi¢i Video”, “Bilgisayarimdaki Video”
secenekleri agilir.

> Cevrimici video segenegine tiklayiniz.

] @)

Video  Ses

- -

E‘é_. Cevrimigi Video...

5 Bilgisayanmdaki Videa..,

Resim 2.7: Video ekleme

»  Karsimiza gelen pencerede video toplulugu sitesinden arama yaparak veya
herhangi bir ¢evrimici kaynaktaki videonun ekleme kodunu kullanarak
slaytiniza video ekleyiniz.
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Video Ekle

Diinyanin en biylk video paylagim toplulugu

Video Ekleme Kodundan
Q Bir web sitesinden video eklemek igin ekleme Ekleme kodunu buraya yapishnn %
kodunu yapigtinn

Resim 2.8: Cevrimigi video ekleme
Bilgisayarimiz iizerinden video eklemek i¢in:

> “Serit” tizerindeki “Ekle” sekmesinde yer alan “Medya” bdliimiinden “Video”
diigmesine tiklayin.

»  Acilan segeneklerden “Bilgisayarimdaki Video” segenegi secilir ve “Video
Ekle” iletisim kutusundan istenilen video dosyas1 bulunarak sunuya eklenir.

] 4)

Video  Ses

- -

E.%. Cevrimici Video...

Im Bilgisayanmdaki Video...

Resim 2.9: Bilgisayardan video ekleme

2.3. Koprii Olusturma

PowerPoint'te koprii ayni sunu iginde bir slayttan bagka bir slayda (6zel gosteri
kopriisii gibi) ya da bagka bir sunudaki slayda, bir e-posta adresine, bir Web sayfasina veya
bir dosyaya olan baglantidir.

Metinden ya da resim, grafik, sekil veya WordArt gibi bir nesneden kdoprii
olusturabilirsiniz.

2.3.1. Aym1 Sunudaki Bir Slayta Koprii Olusturma

»  Normal goriiniimde, koprii olarak kullanmak istediginiz metni veya nesneyi
seciniz.

> Ekle sekmesinde, “Baglantilar” grubunda “Koprii”yii tiklatiniz.
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iy
=
& X

Képrd Eylem

Baglantilar

Resim 2.10: Koprii ekleme

> “Koprii Ekle penceresindeki” “Bagla” boliimii altinda “Bu Belgeye Yerlestir”
secenegini tiklatimiz. Asagidakilerden birini yapiniz.

o Gegerli sunudaki bir 6zel gosteriyle baglanti:

o) Bu belgede bir yer secin Ogesinin altinda koprii hedefi olarak
kullanmak istediginiz 6zel gosteriyi tiklatiiz.

o Goster ve don onay kutusunu seginiz.
K&pri Dizenle ?
Bagla: Garantdlenecek metin: | Veritabarn Programalig Ekran ipugu...
Varolan Bu belgede bir yer secin: Slayt anizleme:
Dosya veya - 36, Slayt 36 P
Web Sayfas - 37. Slayt 37 10, SIMIF DERSLERT
- 38, Slayt 38 B o 1nat
= TR AT ool = P R
Bu Belgeye -39 Slay't 2 f [rrep— -
Yerlestir - 40, Slayt 40 = = o N Y ) Y
- 41, Slayt 41 =] —— -
: - 42, Slayt 42 3
Yeni Belge - 43, Slayt 43 =
QL - 44, Slayt 44 =
- Ozel Gasteriler >
@ i Ozel Gasteri 1 W Gﬁstervedﬁn Baglantiy Kaldir
E-posta = i
Adresi -

Resim 2.11: Koprii diizenleme penceresi

o Gegerli sunudaki bir slayta baglanti:

o Bu belgede bir yer secin dgesinin altinda koprii hedefi olarak
kullanmak istediginiz slayti tiklatin.

36



= = = 2
Képri Dizenle b

Badla: Garantdlenecek metin: | Veritaban Programalid Ekran ipugu...
Varolan Bu b.elgede bir yer segin: Slayt dnizleme:
Dosya veya -l Slayt "
Web Sayfasi - Son Slayt
- Sonraki Slayt E " e
Bu Belgeye - Onceki Slayt g
Yerlestir B- S!a}rt Basliklan 2 Qe
- Slayt 1 i
2. Slayt 2 —
Yeni Belge 3. Slayt 3 -
Olustur 4.Slayt4 g
5. Slayt 5
@ B, Slayt 6 W e fhw Baglantiy Kaldir
E-posta -
Adresi -

Resim 2.12: Koprii diizenleme penceresi

2.3.2. Farkh Bir Sunudaki Slayta Baglanti Olusturma

>

Normal goriiniimde, koprii olarak kullanmak istediginiz metni veya nesneyi
seciniz.

Ekle sekmesinde, “Baglantilar” grubunda “Koprii”yii tiklatiniz.

Fahe S ]
_
=7l h.d

Kapri Eylem

Baglantilar

Resim 2.13: Koprii ekleme

Koprii Ekle penceresindeki “Bagla” bolimii altinda “Var Olan Dosya ve Web
Sayfas1” segcenegini tiklatiniz.
Baglanti olugturmak istediginiz slayti igeren sununun konumunu belirtiniz.
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= = = 2
Képri Dizenle b

Badla: Garantdlenecek metin: | Veritaban Programalid Ekran ipugu...
Varolan Eonum: . Biligim Alan Tanitim Dokdmanlan w e’}

Dosya veya — — -

Web Sayfasi f_’jrj ag_guvenligi_ders_bilgi_formu L) Yer Isareti...

QECEH | i bilisim_cerceve(08_08_07)
bilisim_ders_cizelgeleri(08_agustos_07)

Bu Belgeye s e . .
Verlestir — B bIsm_ders_czelgeler(alﬂj
Sayfalar |E|3 bilisim_ders_cizelgeleri(alt2)
B bilisim_ders_cizelgeleri(alt2)

Yeni Belge Son B bilisim_ders_cizelgeleri(alt3)

Olustur Dosyalar | B9 bilisim_ibe_cizelgeleri
bilisim_ornek_zumre v
@ Adres: bilisim_ders_cizelgelerifalt).ppt W Badlantiy Kaldir
E-posta

Adresi -

Resim 2.14: Koprii diizenleme penceresi

> “Yer Isareti” secenegini tiklatin ve sonra baglant1 diizenlemek istediginiz slaytin
baslhigimi tiklayiniz.

2.3.3. Web’de Bir Sayfaya veya Dosyaya Baglanti Olusturma

> Normal goriiniimde, koprii olarak kullanmak istediginiz metni veya nesneyi
seciniz.

> Ekle sekmesinde, “Baglantilar” grubunda “Kopri”yii tiklatiniz.

e H

ey .
Kopri Eylemn
Baglantilar
Resim 2.15: Koprii ekleme

> “Koprii Ekle” penceresindeki “Bagla” boliimii altinda “Var Olan Dosya ve Web
Sayfas1” segenegini tiklatiniz.

> Koprii olusturmak istediginiz dosyanin konumunu belirtin veya “Adres”
kutucuguna agilmasini istediginiz web sayfasinin adresini yaziniz.

2.3.4. Bir E-Posta Adresine Baglanti Olusturma

»  Normal goriiniimde, kdprii olarak kullanmak istediginiz metni veya nesneyi
seciniz.

> Ekle sekmesinde, “Baglantilar” grubunda Koprii'yii tiklatiniz.
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b\J _*_
Képrd Eylem

Baglantilar

Resim 2.16: Koprii ekleme

> “Koprii Ekle” penceresindeki “Bagla” boliimii altinda “E-Posta  Adresi”
secenegini tiklatiniz.
> E-posta adresi kutusuna, baglantisin1 vermek istediginiz e-posta adresini yaziniz
veya en son kullanilan e-posta adresleri kutusundaki bir e-posta adresini
tiklatiniz.
> Konu kutusuna, e-posta iletisinin konusunu yaziniz.
Képrl Dizenle ?
Bagla: Garantilenecek metin: | Veritabani Programahgi Ekran Ipucu...
Varelan E-posta adresi:
Dosyaveya | mailto:bilisim@...com|
Web Sayfasi Konu:

Yeni Belge
OHustur

Bu Belgeye En son kullanilan e-posta adresleri:
Yerlestir

Badlanty Kaldir

E-posta
Adresi
Resim 2.17: Koprii diizenleme penceresi
2.4. Gegis Efektleri

Sunumuzun daha dikkat c¢ekici ve akici olmasi igin slaytlar arasi gegislere efektler
uygulayabiliriz.
Gegis efektleri uygulamak igin;

>

Gegis efekti uygulayacagimiz slayti secinizz. Gegis efekti, sectigimiz slaytin
nasil girecegini ve bir dnceki slaytin nasil gikacagini belirtir. Ornegin 4. Slayti
sectiysek bu efekt, 3. slaytin nasil ¢ikip 4. slaytin nasil girecegini belirler.

“Gegigler” sekmesinde “Gegis Galerisi”’nde istediginiz efekti bulunuz. Tim

galeriyi gérmek i¢in daha fazla ™ diigmesini tiklatimiz. Bu slayta uygulamak ve
Onizlemesini gérmek istediginiz efekti tiklatiniz.

Gegis efektlerinin yoniinii belirlemek i¢in “Efekt Segenekleri” boliimiinii
kullaniniz.
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ekt
Segenekleri C3 Tam

O Daire
O Elmas
- -
L8 Arti
_—

g

f
A !
B lceriden
KA

L

8| Disandan

Resim 2.18: Efekt se¢enekleri

W), Ses: |[Ses Yok] (] ~| Slayd ilerlet
C) Sure:@ 00,80 | lv lelatlldlgmdao
IC3 Tamiine Uygula 0 Bu kadar saniye sor’a 00:00,00 -

Zamanlama

Resim 2.19: Zamanlama secenekleri

. Ses: Gegis efektlerine ses eklemek i¢in bu boliimii kullanmaliyiz.

. Siire: Gegis efektlerinin gegis hizim1 ayarlamak icin bu bolimii kullanmaliyiz.
Gegis slirelerinin uzun olmasi yani yavas gecis saglamak i¢in bu boliime biiyiik
deger yazmalyiz.

. Tiimiine Uygula: Geg¢is efekti ve diger ayarlarin sunudaki tim slaytlara
uygulanmasini istedigimiz zaman bu boliimii kullanmaliy1z.

. Tiklatildiginda: Slayt gegislerinin elle ayarlanmasi gerektigi zaman bu kutucugu
isaretlemeliyiz. Bu kutucuk isaretlendiginde geciler fare tiklamasi veya klavye
tuslartyla saglanir.

. Bu kadar saniye sonra: Slayt gegislerinin otomatik olarak saglanmasi i¢in bu
kutucugu isaretlemeliyiz. Siire ayarlamasi dakika:saniye,sadise seklinde
olmalidir.

2.4.1. Gegis Efektini Kaldirma

Gegisin bir slaytin ¢ikigina degil, girisine uygulandigin1 unutmayin. Dolayisiyla slayt
2'nin ¢ikig efektlerini kaldirmak isterseniz, slayt 3'ten gecisi kaldirin.
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Gegisi olmamasini istediginiz slayti tiklatimz. Sonra “Gegisler” sekmesinde,
“Gegisler galerisinde”, “Yok’u tiklatiniz.

GIRIS EKLE TASARIM GEGISLER ANIME

0 8 B =

Yok Kes Solarak

Resim 2.20: Efekt kaldirma

2.5. Animasyon Efektleri Uygulama

Sunu hazirlama programinda metinlere, sekillere, SmartArt grafiklerine ve daha
bircok nesneye animasyon efektleri (hareket) uygulayarak, bunlarin slayt gosterinizde
oynatilmasini saglayabilirsiniz.

Bir nesneye animasyon eklemek igin:

Animasyon eklemek istediginiz nesneyi seciniz.
“Animasyonlar” sekmesinden “Animasyon EKle” butonuna tiklayarak agilan
listeden bir animasyon efekti seginiz.

'l* M Animasyon Bélmesi Baslat Animasya
i Tetikleyici Sire Daha
Animasyon
Ekle - Animasyon Boyacisi Gecikme Daha
Girig -
x SR G - R ¢
Garands Solarak Ugarak Girig lceri Kaydir Bal
x >k = ¥
o) 7~ w
Sapar Sekil Tekerlek Rasgele Ciz... Uzat ve Cevir
uhw '
b+ d % ¥
¥ Yakinlastirma Topag Sigrayg
Vurgu

Resim 2.21: Animasyon efekti ekleme
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2.5.1. Animasyon Efekt Tiirleri

Dort farkl tiirde animasyon efekti vardir:

> Giris efektleri, nesnenin yavas yavas solarak odaga gelmesini, slaytin
kenarindan ugarak girmesini veya atlaya atlaya goriiniime girmesini saglar.

> Cikas efektleri, nesnenin slayttan ucarak ¢ikmasini, goriiniimden kaybolmasini
veya slayttan donerek ¢cikmasini saglar.

> Vurgu efektleri, nesnenin boyutunun azalmasi veya artmasi, renk degistirmesi
veya kendi merkezinde donmesi gibi efektleri igerir.

> Hareket Yollar kullanarak, nesnenin yukar1 veya asagi, sola veya saga ya da
yildiz veya dairesel bir sekilde donmesini saglayabilirsiniz. Ayrica kendi
hareket yolunuzu da ¢izebilirsiniz.

2.5.2. Animasyon Efektlerini Diizenleme

Sunumuzda bulunan animasyonlarin zamanlamasini, baslama siralamasinin
degistirilmesini ve tekrar edip etmeyecegi gibi 6zelliklerini diizenleyebiliriz.

Animasyonu baslatma secenekleri:

Baglat: |Tiklatinca * Ar

@ Sdres | Tiklatinca
.i'L:. Gecikrm Oncekiyle Birlikte =

Oncekinden Sonra
m

Resim 2.22: Animasyon efekti baslatma secenekleri

> Tiklatinca: Slaytin herhangi bir noktasina tiklattiginizda animasyon efektini
baslatmak i¢in kullanilan segenektir.

> Oncekiyle Birlikte: Animasyon efektini listedeki bir énceki ile ayn1 zamanda
baslatmak i¢in (yani bir tiklatma ile iki animasyon efektinin yiiriitiilmesi)
kullanilan secenektir.

> Oncekinden Sonra: Animasyon efektini listedeki bir onceki efekt bitince
derhal baglatilmasi igin (yani bir sonraki animasyon efektinin tekrar tiklatmaya
gerek kalmaksizin baslatilmasi)

Animasyon siiresi: Animasyonun uzunlugunu belirledigimiz secenektir. Burada
belirleyecegimiz siire ne kadar uzun olursa animasyonumuz o kadar yavas ilerler.

Baslat: |Tiklatinca * | Aniry

5 Siire: oos0 I
(® Gecikme: (00,00 2| ¥ I
Zamanlama

Resim 2.23: Animasyon efekt siiresi
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Gecikme: Animasyonun baslamasimni belirledigimiz siire kadar geciktirmek igin
kullandigimiz segenektir. Siire saniye cinsinden belirlenir.
Baglat: | Tiklatinca * | Anirr
) Siire: 00,50

(®) Gecikme: 00,00

[

-
-
.
-

Zamanlama
Resim 2.24: Animasyon efekti baslangi¢c gecikmesi

Yon: Animasyonun baslangic yoniini belirledigimiz segenektir. Y6n durumunu
degistirmek icin “Efekt Secenekleri” butonunu kullaniniz. Yon segenekleri secilen
animasyon efektine gore degisiklik gostermektedir.

N 5

Efekt Anirr
Secenekleri - Ek
Yaon

¢ Alttan
1 9 Soldan

6 Sagdan
1 ¢ Uzi:ten I
4 A

Resim 2.25: Animasyon efekt yon secenekleri

Animasyon Efekti Sirlamasi: Slayt icinde birden fazla animasyon efekti
uyguladiysak baglama siralarini degistirebiliriz. Bunun igin;
> Animasyon efekti uyguladiginiz nesneyi seciniz.
> “Animasyonu Yeniden Sirala” boliimiinde bulunan secenekleri kullanarak
animasyon efekt sirasini1 degistiriniz.

Animasyonu Yeniden Sirala

¥ Daha Sonraya Tag

Resim 2.26: Animasyon efekt siralamasinin degistirilmesi
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Animasyon Boyacisi: Daha 6nce bir nesneye uyguladiginiz animasyon efektini bir
baska nesneye kolayca kopyalayabilmemizi saglayan secenektir. Bu islemi yapabilmek i¢in;

> Daha 6nce animasyon efekti uyguladiginiz nesneyi se¢iniz.
> “Animasyonlar” sekmesi “Gelismis Animasyonlar” bdlimii altindaki
“Animasyon Boyacis1” segenegine tiklayiniz.

P - :

ol Animasyon Balmesi
Tetikleyici =

yon _

. ™ Animasyon Boyacisi

Gelismis Animasyon
Resim 2.27: Animasyon boyacisi
Not: Isleciniz Iy & sekilde goziikecektir.
> Slayt iizerinde animasyon efektini kopyalamak istediginiz nesneye tiklayiniz.

Animasyon Bélmesi: Slayt icinde olusturmus oldugumuz animasyon efektlerinin
listelendigi boliimdiir. Bu boliimii agmak i¢in;

> “Animasyonlar” sekmesi “Gelismis Animasyonlar” bolimii altindaki
“Animasyon Bolmesi” secenegini tiklayiniz.

Animasyon Bolmesi v
- : N
ol Animasyon Balmesi
r o l Buradan Oynat v
Tetikleyici ~
syon = _
:i ¥ Animasyon Boyacisi 1°5 H Resim4 ] M
Gelismis Animasyon 2'9 Je Metin kutusu ... [T

Resim 2.28: Animasyon bélmesi

Not: Slayt icinde uygulamis oldugunuz animasyon efektlerini “Onizleme”

boliimiindeki “Onizle” secenegiyle gorebilirsiniz.

* I,

e

B | |
A

Onizle Sekiller

{ d Onizle

+ Dtomatik Onizle

Resim 2.29: Animasyon efekt énizleme
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2.6. Arka Plam1 Ozellestirme

Arka plan, slaytta yer alan nesnelerin arka kisminda yer alan renk veya grafiklere
verilen isimdir.

Arka plan1 bigimlendirmek i¢in “Tasarim” sekmesinde “Ozellestir” boliimii altinda
yer alan “Arka Plam Bi¢imlendir” segenegine tiklaymiz. Sag tarafta “Arka Plam
Bigimlendir” penceresi agilacaktir.

Dolgu seceneklerinden birini seg¢iniz. Sectiginiz dolgu segenegine gore alt boliimde
bulunan ayar se¢enekleri degisecektir.

Arka Plani Bicimlendir -

4 DOLGU

* Diz dolgu
Gradyan dolgu
Resim veya doku dolgusu
Desen dolgusu

Arka plan resimlerini gizle

Renk & w7

Saydambk | ] :

Timiine Uygula Arka Plani Sifirla

Resim 2.30: Arka plan bicimlendirme penceresi

Arka plana diiz bir dolgu uygulamak icin;

> Dolgu seceneklerinden “Diiz” dolguyu seginiz.

> Renk seceneklerinden arka plana uygulamak istediginiz rengi seginiz.

> Rengin goriintrligiinii azaltmak veya arttirmak igin saydamlik degerini
degistiriniz. Saydamlik yiizdesini %0 (tamamen mat, varsayilan ayar) ile %100
(tamamen saydam) arasinda degistirebilirsiniz.

Arka plana gradyan dolgu uygulamak icin;

Birden fazla renk ve bu renkler arasinda gegisli bir dolgu olusturmak istiyorsaniz bu
segenegi seciniz.
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O

* Gradyan dolgu -
Resim wveya doku dolgusu
Desen dolgusu

Arka plan resimlerini gizle

Gradyan an ayarlan D -
Tar Radyal b
Yén -

Gradyan duraklan

] 0 %] [®

Benk v
Konum %100 :
Saydamlik | 560 :
Parlakhik i Y2 -

Tamdne Uygula

Resim 2.31: Arka plan bicimlendirme penceresi (Gradyan dolgu secenegi 6zellikleri)

Gradyan duraklar konum, renk ve saydamlik degerlerinden olusur.

> Dolgu segeneklerinden Gradyan dolguyu seginiz.

> Onceden olusturulmus renk ve yon gradyanlarindan birini kullanmak igin
Gradyan 0n ayarlar1 segeneklerinden birini seginiz.

> Gradyan renklerini degistirmek igin;
. Rengini degistirmek istediginiz gradyani seginiz.
o Renk seceneklerinden istediginiz rengi segerek uygulayimiz.
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Gradyan duraklan

] [ [0] ¥
ek O =9

Tema Renkleri

Konum

Saydambhk |

Parlaklik I
1T

Resim 2.32: Gradyan dolgu duraklar:

+
> Gradyan duragi eklemek istiyorsaniz butonuna tiklayimiz.
> Gradyan duragi silmek igin;
. Silmek istediginiz gradyan duragini seginiz.
o
o butonuna tiklaymiz. Bir gradyan duragini silebilmeniz i¢in gradyan

duragi sayisinin 3 ve daha fazla olmasi gerekmektedir.

Arka plana resim veya doku dolgusu uygulamak igin;
MO e

4 DOLGU -

Diiz dolgu
Gradyan dolgu
®! Resim veya doku dolgusu

Desen dolgusu

Arka plan resimlerini gizle

Suradan resim ekle

Dosya... Cevrimigi...
Doku A
Saydamlik - %4 :

Resim 2.33: Arka plan bi¢cimlendirme penceresi (Resim veya doku dolgusu secenegi ozellikleri)

> Dolgu segeneklerinden Resim veya doku dolgusu segenegini seginiz.
> Bilgisayarda kayitli olan bir resmi uygulamak i¢in;

o Suradan resim ekle bolimiinde bulunan “Dosya...” komutunu tiklayiniz.
o Resim ekle penceresinden resmin konumunu bulup arka plana
uygulaymiz.
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> Cevrimigi kaynaklardan eklemek igin

o Suradan resim ekle boliimiinde bulunan “Cevrimigi...” komutunu
tiklayiniz.

o Cevrimigi kaynaklardan arama yaparak istediginiz resmi arka plana
uygulaymiz.

4« SITELERE DON

bilgisayar

bilgisayar igin 2300 arama sonucu

1 6ge segili Ekle iptal

Resim 2.34: Cevrimig¢i resim arama penceresi

> Doku seceneklerinden birini secerek arka plana doku dolgusu uygulayabiliriz.
Arka plan uygulamasini sonlandirmak;

> Slaytimizin arka planina uyguladiginiz degisikligi tiim slaytlara uygulamak i¢in
“T{imiine” uygula butonunu kullaniniz.

> Slaytinizin arka planina uyguladiginiz degisiklikleri kaldirmak i¢in “Arka Plani
Sifirla” butonunu kullaniniz.

Tiamdne Uygula Arka Plam Sifirla

Resim 2.35: Arka plan uygulama butonlari
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Bir 6nceki Uygulama Faaliyetinde hazirlamis oldugumuz sunumuzu asagidaki islem
basamaklar1 ve onerileri dikkate alarak daha akici ve ilgi ¢ekici hale getiriniz.

Islem Basamagi-1: Sununuza bir ses dosyast ekleyerek tiim slayt boyunca calmasim
saglaymiz.
Oneriler:
> “Serit” tlizerindeki “Ekle” sekmesinde yer alan “Medya” boliimiinden “Ses”
diigmesine tiklandiginda Dosyadan Ses, Ses Kaydet segenekleri agilir.

. )

Video  Ses

o) Bilgisayanmdaki 5es...

Ses Kaydet...

> Bilgisayarda kayitli bir ses dosyasini slayta eklemek i¢in “Bilgisayarimdaki
Ses...” secenegi seciniz ve “Ses Ekle” iletisim kutusundan istenilen ses dosyasi
bulunarak sunuya ekleyiniz.

> Ses simgesini secerek “Kayittan Yiiriit” sekmesinde “Ses Secenekleri”
boliimiinde “Slaytlar Boyunca Cal” ve “Durdurulana Kadar Don”
kutucuklarini isaretleyiniz.

N [»] Baslangig: | Tiklatinca -
| Slaytlar Boyunca Gal
[J.'_',izfiv ¥ Durdurulana Kadar Dén
Ses Secenekleri

islem Basamagi-2: Sununuza konunuzla ilgili kisa bir video ekleyiniz.

Oneriler:

»  “Serit” lizerindeki “Ekle” sekmesinde yer alan “Medya” boliimiinden “Video”
diigmesine tiklandiginda Cevrimigi Video, Bilgisayarimdaki Video segenekleri
acilir.

> Cevrimigi video segenegine tiklayiniz.

Ny )

Video  Ses

- -

E_'é Cevrimigi Video..,

[ Bilgisayanmdaki Video...
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»  Karsimiza gelen pencerede video toplulugu sitesinden konumuzla ilgili video
aramasini yapiniz.

4 SITELERE DON

Bilisim Teknolojileri

l - C

Bir 6ge segin. Ekle iptal

Bilisim Teknolojileri iin 4062 arama sonucu

> Arama sonuglarindan uygun olani secerek ekle butonuna basiniz.

Islem Basamagi-3: Sununuza harici bir dosyadan képrii olusturunuz.

Oneriler:
> Normal goriiniimde, koprii olarak kullanmak istediginiz metni veya nesneyi
seciniz.

BILISIM TEKNOLOJILERI

I
= Bilisim Teknolojileri Alani Cerceve Ogretim
Programinda;

QO AJ Isletmenilidi

Q Bilgisayar Teknik Servisi
QO Veritabani Programciiidi
Q

= dallan yer almaktadir.
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> Ekle sekmesinde, “Baglantilar” grubunda “Koprii”yii tiklatiniz.
A,
H—H

& X
Kaprd Eylem

Badlantilar

»  “Kopri Ekle” penceresindeki “Bagla” boliimii altinda “Var Olan Dosya ve Web
Sayfas1” segenegini tiklatiniz.

> Koprii olusturmak istediginiz dosyanin konumunu belirtin ve “Tamam”
butonuna tiklayarak kopriiyli olusturunuz.

K&pri Ekle ?

Badla: Garantilenecek metin: |A§ isletmenligi Ekran ipucu...
r . )
Vaan Konum: | 1-YETERLIK TABLOLARI vl |2 ta,
Diasya veya T -
Web Sayfasi e . g Ag Isletmenligi Dah YT Yer isareti...
—Kl?:grl M= Bilgisayar Teknik Servisi Dali YT
@ [z Veritabani Pregramcihigi Dah YT
Bu Belgeye - Web P i Dal YT
Verlestir Jaranan Wiz Web Programacihdi Dali
Sayfalar
Yeni Belge 5on
Olustur Dosyalar
@ Adres: D:ymehmetimebmegepBILISIM TEKMOLOJILER] ALANI-YETERLIK TAE »
E-posta
Adresi -
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Islem Basamagi-4: Sununuzdaki slaytlarin gegislerine ses ekleyiniz.

Oneriler:
> Gegisler sekmesinde Zamanlama boliimiinden ses segeneklerinden birini
secerek uygulaymiz.

4, Ses: |Daktilo = Slayd llerlet
© Siire: [Ses Yok]
B2 Tim [Onceki Sesi Durdur]

Alkig

Bomba

Can Sesi

Daktilo

Esinti

| I: Hiz Sesi

Islem Basamag-5: Slaytlarin gegislerini 1 dakika beklemeli otomatik olacak sekilde
ayarlayiniz.
Oneriler:
> Gegigler sekmesinde Zamanlama boliimiinden Bu kadar saniye sonra
kutucugunu 01:00,00 olacak sekilde ayarlayiniz.

Slayd ilerlet
| Tiklatildhginda

-

-

+| Bu kadar saniye sonra: |01:00,00

Zamanlama
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Bir onceki Uygulama Faaliyetinde hazirlamis oldugumuz sununuzda var olan bir
nesneye sizin ¢izdiginiz yolu izleyen bir animasyon efekti uygulayiniz.

Islem Basamagi-1: Animasyon efekti uygulayacagimiz nesneyi seciniz.

Islem Basamagi-2: Nesnenin izlemesini istediginiz yolu ¢iziniz.

Oneriler:

»  Animasyonlar sekmesi Animasyon Ekle komutu Hareket Yollar1 bolimii
altindaki “Ozel Yol” secenegini seciniz.

Hareket Yollan

v 1O

Cizgiler Kernerler Dandgler SEls:-iller Halkalar
v

Ozel Yol

> Fare ile yolu ¢iziniz ve sonlandirma i¢in klavyeden “Enter” tusuna basiniz.

Islem Basamagi-3: Animasyon efektinin 6nizlemesini gerceklestiriniz
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UYGULAMALI TEST

> Belirlenen bir konu hakkinda gelismis bir sunu hazirlayiniz.
DEGERLENDIRME OLCEGI
Uygulamal: testin sonucunda asagida listelenen davraniglarda kazandiginiz beceriler

icin Evet, kazanamadiginiz i¢in Hayir kutucuguna (X) isareti koyarak kendinizi
degerlendiriniz.

Degerlendirme Olgiitleri Evet | Hayir

1. Sununuza ses ekleyebildiniz mi?

2. Sununuza eklediginiz ses dosyasinin baglama segenegini
belirleyebildiniz mi?

3. Sununuza ¢evrimigi kaynaklardan video ekleyebildiniz mi?

4. Sununuzda bulunan slaytlar aras1 koprii olusturabildiniz mi?

5. Sununuzdan web’de var olan bir sayfaya koprii olusturabildiniz
mi?

6. Slaytlara gecis efektleri ekleyebildiniz mi?

7. Var olan bir geg¢is efektini kaldirabildiniz mi?

8. Nesnelere animasyon efektleri uygulayabildiniz mi?

9. Nesnelere eklediginiz animasyon efektlerinin baslatma sirasini
diizenleyebildiniz mi?

10. Sununuzun arka planina resim ekleyebildiniz mi?

DEGERLENDIRME

Degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarmizi bir daha gézden gegiriniz.
Kendinizi yeterli gérmiiyorsaniz 6grenme faaliyetlerini tekrar ediniz. Biitiin cevaplarmiz
“Evet” ise bir sonraki 6grenme faaliyetine gegmek igin 6gretmeninize bagvurunuz.
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OGRENME FAALIYETIi-3

( OGRENME KAZANIMI )

Fotograflar1 kullanarak gosteri dosyasi olusturabileceksiniz.

( ARASTIRMA )

> Daha o6nceden hazirlanmis fotograf albiimii sunular1 arastirarak bulduklarinizi

sinifta paylasiniz.

3. FOTOGRAF ALBUMU OLUSTURMA

Sunu hazirlama programi igerisinde yer alan fotograf albiimii, kisisel fotograflarinizi
goriintiilemek i¢in olusturabileceginiz bir sunudur. Dikkat g¢ekici slayt gecisleri iceren
efektler, renkli arka planlar ve temalar, belirli diizenler vb. ekleyebilirsiniz. Resimler
albiimiiniize girdikten sonra resim yazilar ekleyebilir, sira ve diizeni ayarlayabilir, resimlere
gerceveler ekleyebilir, hatta albiimiiniiziin gériiniimii daha da 6zellestirmek iizere bir tema da
uygulayabilirsiniz.

Fotograf albiimiiniizii baskalariyla paylasmak igin bir e-posta iletisinde ek olarak
gonderebilir, internet sitelerinde yayimlayabilir veya bastirabilirsiniz.

3.1. Albiim I¢erigi

Bir fotograf alblimii sunusu olusturmak i¢in asagidaki adimlar takip ediniz;

»  “Ekle” sekmesinde, “Resimler” grubunda “Fotograf Albiimii” yanindaki oku
ve sonra “Yeni Fotograf Albiimii” segenegini tiklatiniz.

EKLE TASARIM GECISLER ANIMASYONLAR SLAY

Resimler Cevrimigi Ekran Fotograf  Sekiller Smart&rt Grafik
Resimler Gériantdsd = Albdmid - -

Resimler = Yeni Fotograf Albimii... o

Resim 3.1: Fotograf albiimii ekleme

> “Fotograf Albiimii” iletisim kutusunda, “Asagidakinden resim ekle”
bashiginin altinda, “Dosya/Disk” 6gesini tiklatiniz.
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Fotofjraf Albamil ?

Albidm icerigi

Asadidakinden resim ekle: Albdmdeki resimler: Onizleme:
Dosya/Disk...

Metin ekle:

Yeni Metin Kutusu

Resim Secenekleri:
TUM resimlerin altindaki yazilar

TUM resimler siyah beyaz

AlbOm Dozeni

Resim ddzeni: |Slayda sigdir

Cerceve sekli  |Dikddrtgen
i

iptal

Resim 3.2: Fotograf albiimii penceresi

> “Yeni Resimler Ekle” iletisim kutusunda, eklemek istediginiz resmi iceren
klasorii bulunuz, eklemek istediginiz resim/resimleri sectikten sonra “Ekle”
secenegini tiklatiniz.
Not: “Yeni Resimler Ekle” penceresinde birden ¢ok resim segilecekse
klavyeden CTRL tusuna basili tutarak ¢oklu resim seg¢me islemini
gercgeklestirebilirsiniz.
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Yeni Resim Ekle

P3]

@ ¥ 1 & » Bubilgisayar » Resimler v ¢ Ara: Resimler
Diizenle v Yeni klasor
| Belgeler A
# Desktop

& Indirilenler

[ﬁﬁ mehmet (temhet
¥ Mazikler

=| Resimler

H Videolar
E' Yerel Disk (C:)
= Yerel Disk (D:)
= Yeni Birim (E:)
©q BD-ROM Suriicil:

img1 img4

€ Ag

v

Dosya adi: | "img0" *img1" *imgd"

v ‘ | Tam Resimler

Araglar  ~ I Ekle

M |

iptal ‘

Resim 3.3: Yeni resim ekleme penceresi

> Eger ki albiime metin kutular1 da eklemek istiyorsaniz “Yeni Metin Kutusu”
butonunu kullaniniz.
Fotograf Album ?
Albam icerigi
Asagidakinden resim ekle: Albamdeki resimler: Onizleme:
Dosya/Disk,.. []1 imgo
Metin ekle: [z imgt
i i [13 _ima? - o
| | : Fotograf albumuniza
- - I [[]4 Metin Kutusu I olusturduktan sonra, slayt
Res'".‘. EECEpEkTEE [ ]5 img3 astandeki metin kutusunu
TUM resimlerin altindaki yazilar |:| 6 img4 tiklatip, metninizi
|:| TUM resimler siyah beyaz |:| 7 imgs yazabilirsiniz.
12 imgs
x B N TR

Albam Dazeni

Resim dizeni: |Slayda sigdir

Cerceve sekliz |Dikdijrtgen

Tema:

| | Gozat...

| OHustur ||

Iptal

Resim 3.4: Fotograf albiimii metin kutusu ekleme
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> Resim ve metin kutularinin yerlerini degistirmek istiyorsaniz yerini degistirmek
istedigimiz resim veya metin kutusunun yanindaki kutucugu isaretleyerek
alttaki yukar1 asag1 butonlarim kullanarak yerini degistiriniz.

Fotograf Albimii ?

Albidm iceridi
Azadidakinden resim ekle: Albdmdeki resimler: Onizleme:
Dosya/Disk... 11 imgo
Metin ekle: []2 img
Ml > img?
Yeni Metin Kutusu [
[]4 Metin Kutusu
Resim Secenekleri: .
N []s5 img3
TUM resimlerin altindaki yazilar D & imgd
|:| TUM resimler siyah beyaz D 7 imgs
[]a imgs
T b 2 Kaldir TS A T T R

Albam Duazeni

Resim dizeni: |Slayda siddir W

¢
Cerceve sekli:  |Dikdortgen

Clustur Iptal

Resim 3.5: Resim Gosterim Siralamasimi Degistirme

»  Bir resim veya metin kutusunu albiimden kaldirmak istiyorsak kaldirmak
istedigimiz resim veya metin kutusunun yanindaki kutucugu isaretleyerek
alttaki kaldir butonunu kullaniniz.

> Albiimdeki tiim resimlerin siyah beyaz olarak gdsterilmesini istiyorsaniz Resim
Secenekleri altindaki “Tiim Resimler Siyah Beyaz” kutucugunu
isaretlemelisiniz.

3.2. Albiim Diizeni Secenekleri

» Resim Diizeni: Resimlerimizin slayda ne sekilde yerlestirilecegini
belirledigimiz boliimdiir.
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Albdm Didzeni

Besim dazeni: | Slayda sigdir W
Tema: 1 resim

B 2 resim

4 resim

1 baghkh resim
| 2 baghikh resim

E] 4 baghikh resim

Resim 3.6: Resim diizeni secenekleri

Not: Segeneklerden Slayda sigdir haricindeki bir segenek segilirse “Resim
Secenekleri” altindaki “Tiim Resimlerin Altindaki Yazilar” kutucugu aktif hale gelir. Bu
kutucuk isaretlenirse resim isimleri resimlerin altinda goriintiilenir.

» Cerceve Sekli: Slayta ekledigimiz resimlere cergeve efekti olusturmak igin
kullandigimiz bolimdiir. Bu bdliim Resim Diizenlerinden “Slayta Sigdir”
segenegi secili ise pasif olacaktir.

Albdm Ddzeni
Resim ddzeni: |1 resim v
Cerceve sekli:  |Dikdortgen W

Yuvarlatilmig Dikdartgen

Basit Cergeve, Beyaz

Basit Cergeve, Siyah

| Bilesik Cergeve, Siyah |
Galgeyi Ortala, Dikdartgen
k Yumusak Kenarl Dikd&rtgen

Resim 3.7: Cergeve sekli secenekleri

» Tema: Daha Onceden var olan bir temay:1 albiimiimiize uygulamak igin
kullanilan boliimdiir. “Gézat..” butonuna tiklayiniz.

Albam Dazeni

Besim dazeni: |1 resim W
Cerceve seklic ([ dyea[y} W

Tema: Gazat...

Resim 3.8: Tema Uygulama

Agilan “Tema Se¢” penceresinden var olan temalardan birini segerek “Se¢”
butonunu tiklayiniz.
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P3 Tema Sec El|
+ , «« Microsof... » Document Themes 15 » v O Ara: Document Themes 13 P
Dizenle = Yeni klasar =~ [ @
~ Ad . Degigtirme tarihi Tar ~
1% Bu bilgisayar S, .
. Theme Colars 6.7.2015 1%:27 Dosya klasara
& Autodesk 360 | Theme Effects 67,2015 19:27 Dosya klasora
| Belgeler | Theme Fonts 6.7.2015 19:26 Dosya klasora
e Desktop 5 Facet 2312014 07:06 Microsoft Office -
ﬁ; :z:::;le(:emhe' ) ntegral 2312014 07:06 Microsoft Office -
- N = lon Boardroom 23.1.2014 07:06 Microsoft Office
|'F.~‘-J: :z::;m oy | Elon 23.1.201407:06 Microsoft Office
= ) " Office Theme 23.1.2014 07:06 Microsoft Office
£l Resimler I Organic 2312014 07:06 Microsoft Office
__E VIdED|E.I' '!__:'| Retrospect 23.1.2014 07:06 Microsoft Office ™
& Yerel DTSk = '!__:'| Slice 23.1.2014 07:06 Microsoft Office
s Yerel Disk (D) '!__:'| Wisp 23.1.2014 07:06 Microsoft Office” ¥
cw YeniBirim (E] ., ¢ >
Dosya ade | Slice v | | Office Temalan ve Temnal Belgs
Araglar  ~ Seg Iptal

Resim 3.9: Tema Uygulama

3.3. Resim Diizenleme

Alblime ekledigimiz resimler iizerinde diizenleme yapmak icin oncelikle diizenleme
yapacagimiz resmin yanindaki kutucugu isaretleyiniz. Burada dikkat edilmesi gereken nokta
sadece bir resmi segmemiz gerektigidir. Birden fazla resim segersek diizenleme butonlari
pasif olacaktir.

Onizleme:

: Resmi 90 derece sola dondiirmek i¢in kullaniriz.
: Resmi 90 derece saga dondiirmek i¢in kullaniriz.
: Resmin kontrasini arttirmak i¢in kullaniriz.

: Resmin kontrasini azaltmak i¢in kullaniriz.

: Resmin parlakligini arttirmak i¢in kullanirz.

> Resmin parlakligini diigiirmek i¢in kullaniriz.

A2 | 2N | O ) [ 7))

OO WN PP

Resim 3.10: Resim Diizenleme Secenekleri
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Belirleyeceginiz bir konu hakkinda Fotograf Albiimii olusturunuz.

Islem Basamagi-1: Fotograf albiimiinde kullanacagimz resimleri bir klasor altinda
toplaymiz.

Islem Basamagi-2: Resimleri fotograf albiimiine ekleyiniz.

Oneriler:

> Ekle sekmesinde, Resimler grubunda Fotograf Albiimii yanindaki oku ve
sonra Yeni Fotograf Albiimii secenegini tiklatiniz.

EKLE TASARIM GEGISLER ANIMASYONLAR SLAY

Erlmler (;E"frlmlr;l Ekran Fotograf  Sekiller Smart&rt Grafik

Resimler Garintasi - AlbGmi ~ -

Resimler | Yeni Fotograf Albami... o

> “Fotograf Albiimii” iletisim kutusunda, “Asagidakinden resim ekle”
bagliginin altinda, “Dosya/Disk” 6gesini tiklatiniz.

- SNy ?
Fotograf Albimi :
Albdm iceridi
Asadidakinden resim ekle: AlbOmdeki resimler: Onizleme:
Dosya/Disk...
Metin ekle:

Yeni Metin Kutusu

Resim Secenekleri:
TUM resimlerin altindaki yazilar
TUM resimler sivah beyaz

Albam Dazeni

Besim duzeni: |Slayda sigdir

>
Cerceve sekli: | Dikdortgen
o

Iptal

> “Yeni Resimler Ekle” iletisim kutusunda, eklemek istediginiz resimleri igeren
klasorii bulunuz, eklemek istediginiz resim/resimleri segtikten sonra “Ekle”
secenegini tiklatiniz.

Islem Basamag-3: Resimlerin arasina metin kutusu igeren sayfalar ekleyiniz.
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Oneriler:
> Hangi resimden sonra metin kutusu eklemek istiyorsaniz o resmi seginiz.
»  “Yeni Metin Kutusu” butonuna tiklayiniz.

Islem Basamagi-4: Bir slaytda 2 resim olacak sekilde diizenleyiniz.
Oneriler:
> Albiim diizeni boliimii altinda yer alan “Resim diizeni” seceneklerinden “2
resim” segenegini se¢iniz.
Albdm Dazeni

Besim dazeni: | Slayda sigdir W

Cerceve seklic | Slayda sigdir

T 1 resim

4 resim

Islem Basamagi-4: Sectiginiz bir temayi albiime uygulayiniz.

Oneriler:

> Albiim diizeni bolimii altinda yer alan “Tema” segenegindeki “Gozat...”
butonuna tiklayimiz.

Albam Dazeni

Eesim dizeniz |1 resim W
T Dk d ortgen W

Tema: Géozat...

> Acilan “Tema Se¢” penceresinden var olan temalardan birini segerek “Sec”
butonunu tiklayiniz.
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UYGULAMALI TEST

> Okulunuzu tanitan bir fotograf albliimii olusturunuz.
DEGERLENDIRME OLCEGI

Uygulamal: testin sonucunda asagida listelenen davranislarda kazandiginiz beceriler
icin Evet, kazanamadiginiz i¢in Hayir kutucuguna (X) isareti koyarak kendinizi
degerlendiriniz.

Degerlendirme Olgiitleri Evet | Hayir

1. Yeni bir fotograf albiimii olusturabildiniz mi?

2. Albiime resim ekleyebildiniz mi?

3. Resimler arasina metin kutulari ekleyebildiniz mi?

4. Resimlerin siralamasini degistirebildiniz mi?

5. Resimlere ¢erceve ekleyebildiniz mi?

6. Albiime tema uygulayabildiniz mi?

7. Resimlerin parlaklik ayarin1 degistirebildiniz mi?

DEGERLENDIRME

Degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplariizi bir daha gozden gegiriniz.
Kendinizi yeterli gérmiiyorsaniz 6grenme faaliyetlerini tekrar ediniz. Biitiin cevaplariniz
“Evet” ise modiil degerlendirmeye gegmek i¢in 6gretmeninize bagvurunuz.
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MODUL DEGERLENDIiRME

Bu bireysel 6grenme materyali ile istenilen ise uygun, icerik ve gorselligin biitlinliik
sagladigr dinamik sunular ve fotograf albimii olusturmak ile ilgili bilgi ve becerileri

kazandiniz. Belirleyeceginiz bir konu hakkinda sunum dosyas1t olusturunuz.
Olusturdugunuz sunum dosyasini asagidaki kriterlere gore degerlendiriniz.
Degerlendirme Olgiitleri Evet | Hayir

1.

Yeni bir sunu dosyast olusturabildiniz mi?

2.

Sunu dosyaniza yeni bir slayt ekleyebildiniz mi?

3.

Var olan bir slayti silebildiniz mi?

Bagka bir sunumdan slayt ekleyebildiniz mi?

. Slaytlariniza alt bilgi ekleyebildiniz mi?

Sununuza resim ekleyebildiniz mi?

Sununuza tema uygulayabildiniz mi?

Slaytlara gecis efektleri uygulayabildiniz mi?

9.

Sununuza ses dosyalari ekleyebildiniz mi?

10. Sununuza video dosyalari ekleyebildiniz mi?

11. Slaytlar aras1 koprii olusturabildiniz mi?

12. Slaytimizdan harici dosyaya koprii olusturabildiniz mi?

13. Sununuzda bulunan nesnelere animasyon efekti uygulayabildiniz

mi?

14. Sununuzun arka planini 6zellestirebildiniz mi?

DEGERLENDIRME

“Evet” ise bir sonraki modiile gegmek igin 6gretmeninize basvurunuz.

Degerlendirme sonunda “Hayir” seklindeki cevaplarinizi bir daha gézden gegiriniz.
Kendinizi yeterli gérmiiyorsaniz 6grenme faaliyetlerini tekrar ediniz. Biitiin cevaplariniz
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_( CEVAP ANAHTARLARI )—

OGRENME FAALIYETIi-1’IN CEVAP ANAHTARI

O|O|mO>0

OO~ WIN|F-
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KAYNAKCA

> https://support.office.com (29.07.2015)
»  Bilisim Teknolojileri Alan1 Sunu Hazirlama 6grenme materyali
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